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Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego 

Nazwa zamawiającego:  Województwo Łódzkie 
 Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego 

Adres zamawiającego: ul. Kamińskiego 7/9, 91-427 Łódź 

Numer telefonu: tel. 42 205-58-71  

Adres poczty elektronicznej:  ePUAP 
nazwa konta ePUAP:    Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego 
adres skrzynki ePUAP:  /ZNWL01/SkrytkaESP 

Adresy stron internetowych  
prowadzonego postępowania: http://www.znwl.pl;  http://www.znwl.samorzady.pl 

  https://miniportal.uzp.gov.pl/ -  dodatkowo w zakresie 
komunikacji pomiędzy zamawiającym a wykonawcami 

 
 
Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany  
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Zmiany i wyjaśnienia treści specyfikacji warunków zamówienia [zwanej dalej także „SWZ”] 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia będą udostępniane na stronach internetowych: 

http://www.znwl.pl;    http://www.znwl.samorzady.pl;    https://miniportal.uzp.gov.pl/ 
 
 
Rozdział III.  Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,      
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) [zwanej dalej także „ustawą Pzp”]. 
 
 
Rozdział IV. Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty                             
z możliwością prowadzenia negocjacji 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 
 
 
Rozdział V.  Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi sprzątania powierzchni wewnętrznych, zewnętrznych               
i terenów zielonych świadczone na nieruchomościach zarządzanych przez Zarząd 
Nieruchomości Województwa Łódzkiego, dla niżej opisanych części zamówienia: 

1) Część I zamówienia: 
 - Łask, ul. 9 Maja 50, 
 - Pabianice, ul. Gdańska 5a, 
 - Sieradz, ul. 3-go Maja 7, działki nr 5270/25; 5270/27; 5270/30, 
 - Sieradz, ul. Jana Pawła II (bez numeru), działki nr 5272/9 i 5272/11, 
 - Sieradz, ul. Tuwima 2, 
 - Sieradz, ul. Uniejowska (bez numeru), działka nr 120/6, 
 - Sieradz, ul. Warneńczyka 1; 

2) Część II zamówienia: 
 - Mierzyn 64a, gm. Rozprza, 
 - Piotrków Trybunalski, ul. Dąbrowskiego 13, 
 - Piotrków Trybunalski, ul. Wojska Polskiego 2 i ul. Zamkowa 24; 
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3) Część III zamówienia: 

 - Skierniewice, ul. Nowobielańska 61, 
 - Skierniewice, ul. Batorego 64D, 
 - Łowicz, ul. Topolowa 5; 

4) Część IV zamówienia: 

 - Sokolniki Las, ul. Ozorkowska 53; 

5) Część V zamówienia: 

 - Łódź, ul. Sienkiewicza 3. 

2. Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie lub wybrane części zamówienia.  
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (na każdą część zamówienia), uwzględniając 
cały zakres zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stosownie do danej 
części zamówienia. 

 Złożenie przez wykonawcę więcej niż jednej oferty na jedną część zamówienia lub złożenie 
oferty zawierającej propozycje alternatywne, spowoduje odrzucenie tych ofert. 

3. Przedmiot zamówienia jest zaklasyfikowany pod numerami:  
90910000-9 - Usługi sprzątania, 
90911200-8 - Usługi sprzątania budynków, 
90919200-4 - Usługi sprzątania biur, 
90610000-6 - Usługi sprzątania i zamiatania ulic, 
90620000-9 - Usługi odśnieżania, 
90911300-9 - Usługi czyszczenia okien, 
zgodnie z klasyfikacją Wspólnego Słownika Zamówień (CPV). 

4.   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają załączniki do SWZ:  

      -  Załącznik nr 1 do SWZ – Zestawienie powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych  
do sprzątania, 

      -  Załącznik nr 2 do SWZ – Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonania, 

      -  Załącznik nr 3 do SWZ – Dodatkowe informacje o wyposażeniu obiektów objętych 
usługami utrzymania porządku i czystości. 

5.  Integralną część opisu przedmiotu zamówienia stanowią także formularze cenowe 
(Załączniki nr 5.1 - 5.5 do SWZ) oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy (Załączniki                   
nr  7.1 - 7.5 do SWZ). 

6.   Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia na przedmiotowe usługi. 

7. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia w sposób 
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.) zostały zawarte w Załącznikach nr 7.1 - 7.5 do 
SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci jest zobowiązany podczas pozyskiwania 
danych osobowych na potrzeby przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób 
fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane te bezpośrednio pozyskał, 
zgodnie z rozdziałem XXII SWZ. 

8. Środki i artykuły czystości służące do realizacji przedmiotu zamówienia powinny 
spełniać poniższe kryteria: 

 a) papier toaletowy – minimum dwuwarstwowy, wykonany w 100% z celulozy, biały, 
dzielony, miękki, 
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 b) mydło w płynie – z dodatkiem lanoliny/kolagenu o właściwościach nawilżających 
i pielęgnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. owocowym/kwiatowym, średnia 
konsystencja, średni stopień spienienia, 

 c) ręczniki papierowe – minimum dwuwarstwowe, wykonane w 100% z celulozy, o niskim 
stopniu pylności, białe, miękkie, składane w z-z, dobrze wchłaniające wodę, 

 d) płyn do mycia naczyń - zawierający substancje usuwające tłuszcz i wszelkiego rodzaju 
inne silne zabrudzenia, niepodrażniający skóry rąk, o przyjemnym zapachu, średnia 
konsystencja. 

9.  Wykonawca, z którym zawarta zostanie umowa zobowiązany będzie do świadczenia usług 
sprzątania przy użyciu środków i artykułów czystości, których parametry określono powyżej. 

 
 
Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia w okresie od dnia 01 stycznia 2022 r. 
do dnia 31 grudnia 2022 r., przez okres 12 miesięcy. 
 
 
Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załącznikach nr 7.1 – 7.5 do SWZ. 
 
 
Rozdział VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 

2.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym                                
a wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu:  

 miniPortalu, który dostępny jest pod adresem:  https://miniportal.uzp.gov.pl/,  

 elektronicznej platformy usług administracji publicznej, zwanej dalej „ePUAP”: dostępnego 
pod adresem:  https://epuap.gov.pl/wps/portal 

 nazwa konta zamawiającego ePUAP:   Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego 

 adres skrzynki zamawiającego ePUAP:  /ZNWL01/SkrytkaESP 

3.  Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP     
ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do 
formularza do komunikacji. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 
publicznej (ePUAP). 

5.  Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie 
miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego 
regulaminu. 

6.  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 
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7.  Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 
podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 
informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 
datę ich przekazania na ePUAP. 

8.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 
wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie 
może być szyfrowana.  

 We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający               
i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

 Zamawiający wyklucza możliwość porozumiewania się wykonawców z zamawiającym                   
za pośrednictwem  poczty elektronicznej (e-mail). Korespondencja odbywa się wyłącznie za 
pośrednictwem miniPortalu. 

9.  Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji 
na miniPortalu jako załączniki.  

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 
elektronicznej (e-mail). 

 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych  
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 
rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415) i  rozporządzeniu Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 

10.  Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

11.  Zamawiający przekazuje identyfikator  postępowania (MiniPortal): 

 e9e927f0-d5b1-47a5-b928-b2c25870d711 

 Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań                               
w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 
Postępowania. 

 
 
Rozdział IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

Osobami upoważnionymi do komunikowania się z wykonawcami są pracownicy 
zamawiającego: 

1) w kwestiach merytorycznych:  

 Pan Michał Grochocki  –  tel. 42 205-58-71 wew. 106,  kom. 664 496 838, 

 Pani Luiza Kacprzak  –  tel. 42 205 58-71 wew. 112,  kom. 664 495 839, 

 Pani Agnieszka Sadura  –  tel. 42 205 58-71 wew. 111,  kom. 664 496 816; 

2) w kwestiach formalnych:  

 Pani Izabela Pachniewicz  –  tel. 42 205-58 71 wew. 102, 

 Pan Mirosław Pijanowski  –  tel. 42 205-58-71 wew. 102. 
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Rozdział X. Termin związania ofertą 

1.  Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia                            
17 grudnia 2021 r. 

2.  Zgodnie z art. 307 ust. 2 ustawy Pzp, w przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty               
nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający 
przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców                            
o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,                         
nie dłuższy niż 30 dni. 

3.  Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w punkcie 2, wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego (tj. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków 
pisarskich, które można odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody  
na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4.  Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz                                     
z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 
 
Rozdział XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej, zgodnie                         
z postanowieniami rozdziału VIII, np. w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xls, .odt                  
i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

2.  Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną                                 
do reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 
osobistego lub podpisu zaufanego. 

3.  Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 
użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

4.  Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.     
z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz                                 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 
zaszyfrować. 

 Zastrzeżenie przez wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. 

5.   Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie 
wskazanym w SWZ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę. 

6.  Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza ofertowego, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca nie korzysta                                    
z przygotowanego przez zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie 
informacje wymagane w Formularzu ofertowym. 

7.  Do oferty należy dołączyć: 

 1) wypełniony formularz cenowy, odpowiedni do oferowanej części zamówienia, według 
wzorów stanowiących Załączniki nr 5.1 - 5.5 do SWZ, 

 2)  oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – wzór 
oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Załącznik nr 6 do SWZ. 
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  W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z wykonawców, 

 3)  pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik, 

 4) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 

9.  Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 

10.  Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie,     
jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to 
poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też 
poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego. 

11.  Jeżeli wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, zamawiający wezwie do ich złożenia 
lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

12.  Postanowień punktu 11 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny 
ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega 
odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 
 
Rozdział XII. Sposób oraz termin składania ofert 

1.  Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 
oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

 Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna dla wykonawców 
na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty wykonawca 
zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie 
korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (co oznacza złożenie 
oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

3.  Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19 listopada                
2021 r., do godz. 10:00.  

4.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych                        
w ustawie Pzp i wskazanych w SWZ, uwzględniając cały zakres zamówienia, zgodnie                        
z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Rozdziale V SWZ. 

 Złożenie przez wykonawcę oferty zawierającej propozycje alternatywne, spowoduje 
odrzucenie tej oferty. 

5.  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Zamawiający odrzuci 
ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

6.  Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania oferty 
na „ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer należy 
zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty. 
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7.  Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę                                 
za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu.  

 Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej  
na miniPortalu. 

8.  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 
ani wycofać złożonej oferty. 

 
 
Rozdział XIII. Termin otwarcia ofert 

1.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 listopada 2021 r., godz. 11:00. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć                             
na sfinansowanie zamówienia. 

3.  Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego        
po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie 
pliku do odszyfrowania. 

4. W przypadku awarii tego systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

6.  Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

 1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

 2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 
 
Rozdział XIV. Podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 
ustawy Pzp, wykonawcę: 

 1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

 a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego,  

 b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

 c)  o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub                   
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

 d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa                 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

 e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,                
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

  f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa                     
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

 g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
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przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa                           
w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

 h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.                            
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

  – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

 2)  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano                
za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

 3)  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek                                
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami                      
lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

 4)  wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

 5)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej                            
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o do-puszczenie do udziału                    
w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie           
od siebie;  

 6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy                     
lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba                    
że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
 
Rozdział XV. Sposób obliczenia ceny 

1. Oferta musi obejmować cały zakres zamówienia oraz uwzględniać wszelkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia, określone w Rozdziale V SWZ - stosownie 
do danej części zamówienia, a których wykonanie niezbędne jest do prawidłowego 
wykonania przedmiotu umowy oraz wszelkie koszty konieczne do poniesienia celem 
terminowej i prawidłowej realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny oferty (wybranych części zamówienia)                     
poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 4 do SWZ ceny ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia,                         
w podziale na części zamówienia, o których mowa w Rozdziale V SWZ.  

 Cenę ofertową należy obliczyć na podstawie tabeli cenowej zawartej w formularzu 
cenowym - odpowiedniego do oferowanej części zamówienia (według wzorów 
stanowiących Załączniki nr  5.1 - 5.5 do SWZ). 

3. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 
(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 
zaokrąglić w górę). 

4. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić wszystkie pozycje zawarte we wzorze formularza 
cenowego - według wzorów stanowiących Załączniki nr 5.1 - 5.5 do SWZ (stosownie                 
do danej części zamówienia). Brak wyceny jakiegokolwiek elementu, będzie skutkować 
odrzuceniem oferty, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp.  
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5. Cena ofertowa musi zawierać całość kosztów związanych z wykonaniem zamówienia                      
(wybranej części zamówienia) z uwzględnieniem podatku VAT, jeżeli wykonawca jest jego 
płatnikiem.  

6. Cena ofertowa powinna być wpisana cyframi w złotych polskich oraz potwierdzona słownie. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne 
do prawidłowej wyceny wartości przedmiotu zamówienia, gdyż wyklucza się możliwość 
roszczeń wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem 
elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy. 

8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN). 

 
 
Rozdział XVI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów,                         
i sposobu oceny ofert 

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 
punktów w  kryteriach: 

1)  „Łączna cena ryczałtowa brutto”  –  C 

2)  „Aspekty społeczne - zatrudnienie osób niepełnosprawnych do realizacji 
zamówienia” – A 

3)  „Termin płatności” – T 

 Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

2. Powyższym kryteriom zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium 
Waga  

[%] 

Maksymalna ilość punktów,  

jakie może otrzymać oferta,  

w ramach danego kryterium 

Łączna cena ofertowa brutto 60% 60 

Aspekty społeczne – zatrudnienie osób 
niepełnosprawnych do realizacji zamówienia  

30% 30 

Termin płatności  10% 10 

RAZEM 100% 100 

3.  Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według poniższego 
wzoru: 

L = C + A + T 

gdzie: 

L  –  całkowita liczba punktów, 

C  –  punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”, 

A –  punkty uzyskane w kryterium „Aspekty społeczne – zatrudnienie osób  

 niepełnosprawnych do realizacji zamówienia”, 

T  –  punkty uzyskane w kryterium „Termin płatności”. 

4.  Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie 
       na podstawie łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie 
       i przeliczona według wzoru opisanego poniżej: 

                                                     Cena najtańszej oferty 
C = -----------------------------------------  x 60 pkt  

                                                      Cena badanej oferty 
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5. Ocena punktowa w kryterium „Aspekty społeczne – zatrudnienie osób niepełnosprawnych 
do realizacji zamówienia”: 

1)  wykonawca, który realizując zamówienie zobowiąże się do zatrudnienia (na podstawie 
umowy o pracę) osób niepełnosprawnych, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 426 z późn. zm.) uzyska 
dodatkowe punkty; 

      2)   zatrudnienie osób niepełnosprawnych przy wykonywaniu przedmiotu umowy powinno 
trwać przez cały okres realizacji zamówienia, tj. 12 miesięcy - od dnia 01 stycznia 2022 
r. do dnia 31.12.2022 r. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę 
niepełnosprawną lub przez wykonawcę w wyżej wymienionym okresie, wykonawca 
zobowiązany będzie do zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepełnosprawnej; 

      3)   maksymalna liczba punktów do zdobycia: 30 pkt (oddzielnie dla każdej części), w tym: 

              a)  30 punktów  – za zatrudnienie co najmniej dwóch osób niepełnosprawnych                           
do realizacji zamówienia, 

 b)  15 punktów   – za zatrudnienie co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej                            
do realizacji zamówienia,  

 c) 0 punktów  – w przypadku niezatrudnienia osoby niepełnosprawnej do realizacji 
zamówienia. 

6.   Ocena punktowa w kryterium „Termin płatności”:  

       1)   minimalny termin płatności wynosi 7 dni, 

       2)  oferta wykonawcy z terminem płatności krótszym niż 7 dni oraz dłuższym niż 30 dni 
oraz innym niż wskazane poniżej (tj. 7 dni, 14 dni, 21 dni, 30 dni), a także                               
z niewskazanym terminem płatności, zostanie odrzucona, jako niezgodna z warunkami 
zamówienia  określonymi w SWZ, 

       3)    maksymalna liczba punktów do zdobycia: 10 punktów, w tym: 

              a)  termin płatności: 7 dni  –  0 pkt., 

              b)  termin płatności: 14 dni  –  5 pkt., 

              c)  termin płatności: 21 dni  –  7,5 pkt., 

              d)  termin płatności: 30 dni  –  10 pkt. 

7.  Zamawiający dokona oceny ofert oddzielnie dla każdej części zamówienia. Punktacja 
przyznawana ofertom w kryterium „Łączna cena ryczałtowa brutto” będzie liczona                             
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

 Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

8.  Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

9. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera 
spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. 

10. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. 

11. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w punkcie 10, 
zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

12. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym                        
w dokumentach zamówienia. 

13. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, 
w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 
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14. W przypadku braku zgody, o której mowa w punkcie 13, zamawiający zwraca się                            
o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej 
oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

15. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie                        
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego                                     
co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda 
od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub jej 
istotnych części składowych. 

16. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 
od: 

 1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 
przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 
ofert niepodlegających  odrzuceniu  na  podstawie  art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy 
Pzp,  zamawiający  zwraca  się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 15, 
chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają 
wyjaśnienia; 

 2)  wartości  zamówienia  powiększonej  o należny  podatek  od  towarów  i usług,  
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 
postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może 
zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 15. 

17. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy. 

18. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami                   
nie uzasadniają podanej w ofercie ceny. 

19. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń.  

 Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

20. Zamawiający poprawia w ofercie (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp): 
 1)  oczywiste omyłki pisarskie,  
 2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,  
 3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  
 ‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 W przypadku, o którym mowa w podpunkcie 3, zamawiający wyznacza wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie 
uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

 
 
Rozdział XVII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1.   Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem                   
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia               
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

 Umowy będą zawierane osobno dla każdej części zamówienia.  
 Zamawiający zawrze umowę tylko z jednym wykonawcą, na każdą część zamówienia. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem                  
terminu, o którym mowa w punkcie 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia – dla 
danej części zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 
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3. W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (wyniku postępowania), zamawiający poda 
miejsce i termin zawarcia umowy, w których wykonawca ma się stawić celem zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy                         
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego w informacji o wyborze 
najkorzystniejszej oferty (wyniku postępowania) na warunkach określonych 
w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy, stanowiących Załączniki nr 7.1 - 7.5 do SWZ 
(odpowiednim do oferowanej części zamówienia). Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 
wynikające ze złożonej oferty.  

 Postanowienia zawarte w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy nie podlegają negocjacjom. 

5.  Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią zamawiającemu 
umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się                    
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 
 
Rozdział XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym  
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

 1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu                   
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

 2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

3.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

4. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie                            
do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 
podpisem zaufanym. 

5.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

 
 
Rozdział XIX Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,                        
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 
zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 
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polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca  
1974 r. – Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) zostały zawarte                                 
w Załącznikach nr 7.1 - 7.5 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 
 
 
Rozdział XX Wymagania dotyczące wadium   

1. Zamawiający ustala wadium: 

 - 1 500,00 zł (jeden tysiąc pięćset i 00/100 złotych) -  dot. części I zamówienia, 

 - 1 000,00 zł  (jeden tysiąc i 00/100 złotych)  -  dot. części II zamówienia, 

 - 1 000,00 zł  (jeden tysiąc i 00/100 złotych)  -  dot. części III zamówienia, 

 -  500,00 zł  (pięćset i 00/100 złotych)  -  dot. części IV zamówienia, 

 - 500,00 zł  (pięćset i 00/100 złotych)  -  dot. części V zamówienia. 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie                      
do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa  
w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp oraz ust. 2 ustawy Pzp. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą - zgodnie z postanowieniami 
Rozdziału X SWZ. 

4. Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących 
formach:  

 1)  pieniądzu;  

 2)  gwarancjach bankowych;  

 3)  gwarancjach ubezpieczeniowych;  

 4)  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572). 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy 
zamawiającego:  

56  1240  3073  1111  0010  1297  4811  w banku: Bank PEKAO S.A. XI/O Łódź. 

    Pod pojęciem wniesienia wadium zamawiający uznaje wpływ pieniędzy na rachunek 
bankowy zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

 Zamawiający uzna wadium za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący 
rachunek zamawiającego potwierdzi, że otrzymał przelew przed upływem terminu 
składania ofert. 

6. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa                           
w punkcie 4 podpunkty 2–4, wykonawca przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji        
lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 

 Wadium w formie innej niż pieniężna, wykonawca wnosi przed upływem terminu 
składania ofert, w oryginale w postaci elektronicznej, tj. dokumentu elektronicznego 
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób uprawnionych do jego 
wystawienia, tj. wystawcę dokumentu (w wadium należy wskazać zamawiającego jako 
beneficjenta i zastrzec, że będzie ono wyegzekwowane lub wymagalne na pierwsze 
żądanie zamawiającego po wystąpieniu chociaż jednej z okoliczności, o których mowa                   
w ustawie Pzp). 

7. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 
wystąpienia jednej z okoliczności:  

 1)  upływu terminu związania ofertą;  

 2)  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

 3)  unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 
zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do 
jego wniesienia.  
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8.  Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium wykonawcy:  

 1)  który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  

 2)  którego oferta została odrzucona;  

 3)  po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza;  

 4)  po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie 
na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  

9.  Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w punkcie 8, powoduje rozwiązanie 
stosunku prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania                         
ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp. 

10. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi                       
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone                      
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy     
na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.  

11. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 
gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.  

12. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego                 
w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w punkcie 4 podpunkty 2–4, występuje 
odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:  

 1)  wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 ustawy Pzp 
lub art. 128 ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył 
podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 ustawy Pzp lub art. 106 ust. 1 
ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych 
dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania 
oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej;  

 2)  wykonawca, którego oferta została wybrana:  

 a)  odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie,  

 b)  nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

 3)  zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

 
 
Rozdział XXI Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

1. Zamawiający będzie żądał od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wykonawca wniesie w wysokości 5 % ceny 
całkowitej zawartej w ofercie. 

3. Zabezpieczenie będzie służyć pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy przez wykonawcę. 

4. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy. 

5. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku 
następujących formach:  

 1)  pieniądzu; 

 2)  poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  

 3)  gwarancjach bankowych;  

 4)  gwarancjach ubezpieczeniowych;  
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 5)  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

6. Zabezpieczenie wniesione w innej formie niż w pieniądzu nie może zawierać żadnych 
warunków i nakładać na zamawiającego żadnych obowiązków związanych z realizacją 
kwoty zabezpieczenia. Z treści zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/ 
poręczenia winno wynikać, że bank, ubezpieczyciel, poręczyciel zapłaci, na rzecz 
zamawiającego w terminie maksymalnie 30 dni od pisemnego żądania kwotę 
zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie zamawiającego, bez odwołania, bez warunku, 
niezależnie od kwestionowania czy zastrzeżeń wykonawcy i bez dochodzenia czy 
wezwanie zamawiającego jest uzasadnione czy nie. Gwarant może żądać od 
zamawiającego wyłącznie dokumentów poświadczających umocowanie osób 
podpisanych pod wezwaniem do zapłaty pod warunkiem, iż dokumenty takie nie będą 
wymagały zaangażowania innych jednostek lub wydatkowania środków finansowych przez 
zamawiającego. 
Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu postanowień zabezpieczenia rozstrzygane 
będą przez sąd właściwy dla siedziby zamawiającego. 

7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 
bankowy: 

 56 1240 3073 1111 0010 1297 4811 w banku: Bank PEKAO S.A. 
 Pod pojęciem wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy zamawiający 

uznaje wpływ pieniędzy na rachunek bankowy zamawiającego przed upływem terminu 
zawarcia umowy. 

 Zamawiający uzna wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy za skuteczne 
tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek zamawiającego potwierdzi, że otrzymał 
przelew przed upływem terminu zawarcia umowy. 

8. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę                            
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

9. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na 
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione                      
w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej 
za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy. 

10. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia                   
na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp. 

11. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia                 
i bez zmniejszenia jego wysokości. 

12. Pozostałe wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostały 
zawarte w Załącznikach nr 7.1 - 7.5 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy                      
w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 
Rozdział XXII Informacje w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
wynikających z RODO (1 

1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą być 
przetwarzane dane osobowe podlegające ochronie zgodnie z przepisami RODO. Dane  
te mogą dotyczyć tak samego wykonawcy (osoby fizycznej prowadzącej działalność 
gospodarczą), jego pełnomocnika (osoby fizycznej), jak też informacji o osobach, które  
w swojej ofercie wykonawca przedkłada celem wykazania spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia 
wymogów zamawiającego dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia obowiązku 
informacyjnego z art. 13 RODO będzie w szczególności: 

1) zamawiający - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
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- wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
- wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą, 
- pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 
- członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 
- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,  
- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 
- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą, 
- pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną (np. 

dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie), 
- członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego 

osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK); 
3) podwykonawca/podmiot trzeci - względem osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej                           
do realizacji zamówienia. 

3. Obowiązek informacyjny z art. 13 RODO powinien być wykonany wraz ze zbieraniem                   
(tj. podczas pozyskiwania) danych osobowych, a informacja powinna dotrzeć w sposób 
zindywidualizowany do osoby, której dane osobowe dotyczą. 

4. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO, dotyczący wykonawcy, 
podwykonawcy, podmiotu trzeciego: 

 Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci jest zobowiązany podczas pozyskiwania 
danych osobowych na potrzeby przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób fizycznych, 
których dane osobowe dotyczą, i od których dane te bezpośrednio pozyskał. 

 Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany                           
do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem                       
w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO,                      
w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 
fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już 
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). 

 Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 
RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane 
pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których 
mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku 
z udziałem wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu, wykonawca jest zobowiązany do 
złożenia w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia                
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 
RODO (oświadczenie zawarte we wzorze formularza ofertowego). 

5. W celu spełnienia przez zamawiającego obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 
RODO, wobec wykonawcy, którego dane osobowe w niniejszym postępowaniu będzie 
przetwarzał, przedkłada poniżej klauzulę informacyjną: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
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dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                        
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że:  

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:  
 Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego reprezentowany przez Dyrektora 
 ul. Kamińskiego 7/9, 91-427 Łódź, tel. 42 205-58-71, fax: 42 205-58-73,  
 adres strony internetowej: http://www.znwl.pl; http://www.znwl.samorzady.pl  
 e-mail: sekretariat@znwl.pl 

- inspektorem ochrony danych w Zarządzie Nieruchomości Województwa Łódzkiego  
jest Pan  Krzysztof Misiak, kontakt: tel. 42 205 58 71 wew. 125, adres e-mail: 
iod@znwl.pl  

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonym; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp;   

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w tiret 3, a po tym czasie przez 
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                          
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

- posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. 
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO. 
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu                           
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub 
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego;   

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

- nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

  (1  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                        
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) - zwane 
w treści SWZ RODO 
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Rozdział XXIII. Załączniki do SWZ: 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 

- Załącznik nr 1 do SWZ –  Zestawienie powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych                 
do sprzątania, 

- Załącznik nr 2 do SWZ  –  Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich 
wykonania, 

- Załącznik nr 3 do SWZ  –  Dodatkowe informacje o wyposażeniu obiektów 
objętych usługami utrzymania porządku i czystości, 

- Załącznik nr 4 do SWZ  –  Formularz ofertowy (wzór) 

- Załącznik nr 5.1 - 5.5 do SWZ –  Formularze cenowe (wzory), 

- Załącznik nr 6 do SWZ  –  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wzór), 

- Załącznik nr 7.1 - 7.5 do SWZ  –  Projektowane postanowienia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do umowy w sprawie zamówienia publicznego.
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Załącznik nr 1 do SWZ 

Zestawienie powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych do sprzątania 

I CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA 

Lp. Nieruchomość Rodzaj powierzchni Szczegółowy opis sprzątanej powierzchni 
Powierzchnia  

w m² 
Razem  

m² 
Powierzchnia 

ogólnie 

1 
Łask, 
ul. 9 Maja 40 

zewnętrzna 

teren zieleni trawniki wokół budynku tzw. "pałacyku" 60,00 

180,00 

336,60 utwardzona 
część utwardzona (trylinka) wokół budynku tzw. "pałacyku" wraz z miejscem 
utwardzonym na kontenery na odpady, schody wejściowe do budynku 

120,00 

wewnętrzna - schody, korytarze, łazienki, wc. 156,60 156,60 

2 
Pabianice, 
ul. Gdańska 5 A 

zewnętrzna 
teren zieleni trawnik 250,00 

2250,00 2250,00 
utwardzona chodnik, miejsca parkingowe i dojazdowe 2000,00 

3 

Sieradz,  
ul. 3 Maja 7  
działki nr 5270/25; 5270/27; 
5270/30 

zewnętrzna 

teren zieleni trawniki 200,00 

2285,00 2285,00 

utwardzona chodniki, miejsca parkingowe i dojazdowe 2085,00 

4 
Sieradz,  
ul. Jana Pawła II (bez numeru)  
działki nr 5272/9; 5272/11 

zewnętrzna teren zieleni trawniki 1516,00 1516,00 1516,00 

5 
Sieradz,  
ul. Tuwima 2 

zewnętrzna 
teren zieleni trawniki 600,00 

720,00 720,00 
utwardzona chodnik 120,00 

6 
Sieradz,  
ul. Uniejowska (bez numeru)  
działka nr 120/6 

zewnętrzna teren zieleni trawniki 70,00 70,00 70,00 

7 
Sieradz,  
ul. Warneńczyka 1 

zewnętrzna 
teren zieleni trawniki 658,00 

1491,00 
1970,90 utwardzona chodniki, miejsca parkingowe i dojazdowe 833,00 

wewnętrzna - pokoje biurowe, pomieszczenia w.c, korytarze, klatka schodowa 479,90 479,90 

 

Razem I część zamówienia 

powierzchnia 
zewnętrzna 

8512,00 

9148,50 
powierzchnia 
wewnętrzna 

636,50 

  

 ilość etatów przypadających na powierzchnię zewnętrzną 0,64 

ilość etatów przypadających na powierzchnię wewnętrzną 2,84  
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II  CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA 

Lp. Nieruchomość Rodzaj powierzchni Szczegółowy opis sprzątanej powierzchni 
Powierzchnia 

w m² 
Razem  

m² 
Powierzchnia 

ogólnie 

1 
Mierzyn 64a, 
gm. Rozprza 

zewnętrzna 

utwardzona podjazd do budynku głównego  400,00 

800,00 800,00 

teren zielony trawniki w odległości 2 m licząc od ściany budynku  400,00 

2 
Piotrków Trybunalski,                    
ul. Dąbrowskiego 13 

zewnętrzna utwardzona chodnik wzdłuż posesji (57,50 m2) oraz podwórze (686,00 m2) 743,50 743,50 

1459,30 

wewnętrzna - pomieszczenia biurowe, korytarze, klatki schodowe, sanitariaty i piwnice 715,80 715,80 

3 
Piotrków Trybunalski,                    
ul. Wojska Polskiego 2  
i ul. Zamkowa 24 

wewnętrzna 

biurowe wraz  
z pomieszczeniem 

dyżurki ochrony  
i pomieszczeniem 

socjalnym w piwnicy 

archiwum (pom. nr 0.07), sala diagnoz (pom. nr 2.01), pomieszczenie socjalne (nr 
2.02), sala szkoleń (pom. nr 2.03), pomieszczenia biurowe (nr 1.20, 1.21, 1.22, 
2.04, 2.05, 2.17, 2.18, 2.19, 2.20), magazyn (pom. nr -1.16) 

239,44 239,44 239,44 

        

Razem II część zamówienia 

powierzchnia 
zewnętrzna 

1543,50 

2498,74 

        
powierzchnia 
wewnętrzna 

955,24 

        
ilość etatów przypadających na powierzchnię zewnętrzną 0,51 

  

        ilość etatów przypadających na powierzchnię wewnętrzną 0,96 
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III  CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA 

Lp. Nieruchomość Rodzaj powierzchni Szczegółowy opis sprzątanej powierzchni 
Powierzchnia 

w m² 
Razem  

m² 
Powierzchnia 

ogólnie 

1 
Skierniewice,  
ul. Nowobielańska 61 

zewnętrzna 

teren zieleni trawniki 1225,00 

3491,00 3491,00 

utwardzona chodniki, miejsca parkingowe i dojazdowe 2266,00 

2 
Skierniewice,  
ul. Batorego 64 D 

zewnętrzna 

teren zieleni 
teren zielony: trawnik wokół budynku oraz trawnik pomiędzy miejscami parkingowymi  
i terenem utwardzonym stanowiącym dojazd do budynku 

1232,00 

1860,00 1860,00 

utwardzona 
opaska wokół budynku, schody wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych, miejsca 
parkingowe oraz teren stanowiący dojazd do budynku 

628,00 

3 
Łowicz, 
ul. Topolowa 5 

zewnętrzna 

teren zieleni trawnik 924,00 

1014,00 1014,00 

utwardzona chodnik 90,00 

        

Razem III część zamówienia 
powierzchnia 
zewnętrzna 

6365,00 6365,00 

        

        

ilość etatów przypadających na  powierzchnię zewnętrzną 2,12 
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IV  CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA 

Nieruchomość Rodzaj powierzchni Szczegółowy opis sprzątanej powierzchni 
Powierzchnia 

 w m² 
Razem  

m² 
Powierzchnia 

ogólnie 

Sokolniki Las,  
ul. Ozorkowska 53 

zewnętrzna 

teren zieleni  trawniki na placu zabaw 570,00 

2523,00 2523,00 

utwardzona  
i nieutwardzona 

 teren placu zabaw (alejki, dojazd, miejsca utwardzone, powierzchnie piaszczyste) 1953,00 

      

Razem IV część zamówienia 
powierzchnia 
zewnętrzna 

2523,00 2523,00 
    

    

ilość etatów przypadających na powierzchnię zewnętrzną 0,84 
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V  CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA 

Nieruchomość Rodzaj powierzchni Szczegółowy opis sprzątanej powierzchni 
Powierzchnia  

w m² 
Razem  

m² 
Powierzchnia 

ogólnie 

Łódź,  
ul. Sienkiewicza 3 

zewnętrzna utwardzona  chodnik przed budynkiem, miejsce pod pojemniki na odpady 166,00 166,00 

834,43 

wewnętrzna 

biurowe  parter: 02A, 02B 35,00 

668,43 

korytarze, windy  parter: 148,18 m²   148,18 

sanitariaty  parter: 18,98 m² 18,98 

klatki schodowe  cały budynek 466,27 

   

Razem V część zamówienia 

powierzchnia 
zewnętrzna 

166,00 

834,43 

   powierzchnia 
wewnętrzna 

668,43 

       

   

ilość etatów przypadających na powierzchnię zewnętrzną 0,06 

  

   ilość etatów przypadających na powierzchnię wewnętrzną 0,67   
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Załącznik nr 2 do SWZ 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania 
Część I zamówienia 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania: 

a)  w ramach usług sprzątania powierzchni wewnętrznych budynku: 

Nieruchomość Wykaz czynności 
Częstotliwość  
wykonywania 

czynności 

Sieradz, 

ul. Warneńczyka 1 

1.  Zamiatanie, czyszczenie konserwacja i mycie  na mokro klatek schodowych, korytarzy, halli, wejść do budynku, podestów (wymagane 
stosowanie środków zatwierdzonych do użytku w budynkach służby zdrowia – przychodnie, szpitale), hall-odkurzanie wycieraczek i mat 
wejściowych, wycieranie parapetów, stolików, biurek, blatów, kinkietów, lamp, kaloryferów wraz z rurkami z użyciem środków 
odpowiednich do danej powierzchni, mycie klamek do drzwi, mycie szyb w drzwiach, mycie koszy na śmieci wraz z klapami. 

2.  Sprzątanie pokoi biurowych – odkurzanie wykładzin, usuwanie kurzu z mebli (tzn. krzeseł, biurek, boków biurek, szafek, blatów, drzwi do 
szaf, szafek, szuflad z wykorzystaniem środków do pielęgnacji mebli, np. Pronto lub równoważne), kinkietów, obrazów, lampek, 
kaloryferów wraz z rurkami, mycie parapetów okiennych wewnętrznych, mycie drzwi wraz z ościeżnicami, listew przypodłogowych, 
opróżnianie koszy na śmieci oraz  pojemników niszczarek wraz z wymianą worków na śmieci w koszach i w niszczarkach, mycie koszy 
na śmieci wraz z klapami, mycie luster, usuwanie zanieczyszczeń z wyłączników/przełączników. 

3.  Sprzątanie pomieszczeń WC ogólnych  – zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie powierzchni podłóg, mycie drzwi wraz                             
z ościeżnicami, dezynfekcja toalet, mycie płytek ceramicznych, armatury i urządzeń sanitarnych (w szczególności wycieranie pojemników 
na papier toaletowy oraz na ręczniki papierowe, mydło w płynie, wycieranie i mycie koszy na śmieci wraz z klapami, kaloryferów wraz                  
z rurkami), luster, opróżnienie koszy na śmieci, a także uzupełnianie środków higienicznych (dostarczonych przez Wykonawcę),                      
tj. papieru toaletowego (celulozowego, min. dwuwarstwowego, białego), ręczników papierowych (celulozowych, min. dwuwarstwowych, 
białych), mydła w płynie, kostek do WC, worków na śmieci, środków zapachowych (w sprayu), płynu do mycia naczyń oraz gąbek 
(zmywaków) do  mycia naczyń, wycieranie z kurzu kaloryferów wraz z rurkami. 

4.  Usuwanie zabrudzeń z szyb w drzwiach przeszklonych.  

5.  Używanie oddzielnych ścierek do sprzątania pokoi biurowych i osobnych do łazienek. 

6.  Wynoszenie śmieci do wyznaczonych pojemników na zewnątrz budynku, zgodnie z warunkami ich segregacji. 

codziennie 

Mycie, czyszczenie, konserwacja i dezynfekcja schodów łącznie z cokołami, korytarzy, parapetów okiennych, balustrad, poręczy, kloszy, 
drzwi wejściowych do budynku. 

raz w tygodniu 

1.   Obustronne mycie i doczyszczanie okien wraz z ościeżnicami, parapetami zewnętrznymi, technika mycia powinna być dostosowana do 
rodzaju okna (PCV, ramy metalowe, drewniane, otwierane do wewnątrz, okna nieotwieralne dostępne z drabiny); 

 I mycie okien - nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem świąt Wielkanocnych, II mycie okien - nie wcześniej niż 16.10.2022 r.* 

2.  Mycie kratek wentylacyjnych. 

dwa razy  

w roku 

1.  Polimeryzacja wykładzin polegająca na doczyszczaniu powierzchni podłogowych stosownie do jej rodzaju maszynami sprzątającymi 
wraz z ręcznym czyszczeniem miejsc trudnodostępnych z nałożeniem min. dwukrotnej warstwy polimeru, termin wykonania max. 14-21 
dni roboczych od dnia zgłoszenia. *  ** 

2.  Pranie wykładzin dywanowych  na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14-21 
dni roboczych od  dnia zgłoszenia. *  ** 

3.    Pranie mebli tapicerowanych na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14-21 dni 
roboczych od  dnia zgłoszenia. *  ** 

4.  Omiatanie pajęczyn z sufitów, naroży, ścian, spod obrazów i gablot oraz szaf i regałów oraz innych elementów zawieszonych na 
ścianach. 

w razie 

zaistniałej 

potrzeby 
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Łask,  

ul. 9 Maja 50 

1.  Zamiatanie, czyszczenie konserwacja i mycie na mokro klatki schodowej, korytarza, hallu, wejść do budynku, podestów (wymagane 
stosowanie środków zatwierdzonych do użytku w budynkach służby zdrowia – przychodnie, szpitale), odkurzanie wycieraczek i mat 
wejściowych, wycieranie parapetów,  kinkietów, lamp, kaloryferów wraz z rurkami z użyciem środków odpowiednich do danej powierzchni. 

2.  Sprzątanie pomieszczeń WC ogólnych – zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie powierzchni podłóg, mycie drzwi wraz                             
z ościeżnicami, mycie płytek ceramicznych, armatury i urządzeń sanitarnych, wycieranie i mycie koszy na śmieci wraz z klapami, 
kaloryferów wraz z rurkami, luster, opróżnienie koszy na śmieci, wycieranie z kurzu kaloryferów wraz z rurkami. 

3.  Usuwanie zabrudzeń z szyb w drzwiach przeszklonych. 

4.  Wynoszenie śmieci do wyznaczonych  pojemników na zewnątrz budynku zgodnie z warunkami ich segregacji. 

codziennie 

Mycie, czyszczenie, konserwacja i dezynfekcja, parapetów okiennych, balustrad, poręczy, kloszy, drzwi wejściowych do budynku. raz w tygodniu 

1.   Obustronne mycie i doczyszczanie okien wraz z ościeżnicami, parapetami zewnętrznymi, technika mycia powinna być dostosowana                    
do rodzaju okna (PCV, ramy metalowe, drewniane, otwierane do wewnątrz, okna nieotwieralne dostępne z drabiny) 

 I mycie okien - nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem świąt Wielkanocnych, II mycie - nie wcześniej niż 16.10.2022 r.* 

2.  Mycie kratek wentylacyjnych. 

dwa razy  

w roku 

1.  Maszynowe czyszczenie posadzek, termin wykonania max. 14-21 dni roboczych od  dnia zgłoszenia. * 

2.  Wykładanie trutki na szczury. 

3. Omiatanie pajęczyn z sufitów, naroży, ścian, spod obrazów i gablot oraz szaf i regałów oraz innych elementów zawieszonych na ścianach. 

w razie 

zaistniałej 

potrzeby 

*    w terminie uzgodnionym z przedstawicielem Zamawiającego  

**    wykonawca realizował będzie przedmiot  umowy poza godzinami pracy urzędów 

b)  w ramach usług codziennego sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone):  

- zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości (chodników, podwórzy, pergoli, bram, terenów wokół pojemników na nieczystości stałe, przejść, 
miejsc parkingowych, opasek wokół budynku), 

- uprzątanie błota, śniegu, lodu i innych zanieczyszczeń z chodników położonych wzdłuż nieruchomości (za taki chodnik uznaje się wydzieloną część drogi publicznej służącą dla 
ruchu pieszego, położoną bezpośrednio przy granicy nieruchomości. Obowiązek powyższy nie dotyczy chodników, na których jest dopuszczony płatny postój lub parkowanie 
pojazdów samochodowych), 

- opróżnianie pojemników stojących przed wejściem do budynku, 

- usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi,  

- oczyszczanie krawężników, kratek ściekowych, studzienek i wycieraczek przed wejściami do budynku, 

- w okresie zimowym codzienne usuwanie skutków zimy (usuwanie śniegu, błota i oblodzenia, posypywanie piaskiem nawierzchni, udrażnianie studzienek), w przypadku 
opadów śniegu - odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych na bieżąco, w sposób umożliwiający bezpieczne poruszanie się ludzi,  

- usuwanie nawisów śnieżnych i zwisających sopli lodu z konstrukcji obiektu w miejscach bezpośrednio dostępnych, 

- w zakresie prac związanych z codziennym (od poniedziałku do niedzieli) utrzymaniem porządku terenu zewnętrznego nieruchomości w  Sieradzu przy ul. 3 Maja 7 w okresie 
zimowym: usuwanie śniegu przy pomocy pojazdu mechanicznego samobieżnego o masie własnej do 3,5 tony z pługiem czołowym o szerokości lemiesza ok. 2 m pozwalający 
na spychanie śniegu w zależności od ustawienia na prawą lub lewą stronę. Lemiesz zabezpieczony przed uszkodzeniem i porysowaniem nawierzchni kamiennej                              
jak i asfaltowej. 

 W okresie zimowym wykonawca zobowiązuje się stosować środki czystości, które nie zamarzają tworząc powłokę lodową.  

c) w odniesieniu do nieruchomości w Pabianicach przy ul. Gdańskiej 5a - dotyczy terenu utwardzonego: 
 -  zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości, usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi usuwanie nieczystości                              

i wygrabianie liści znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: maj, lipiec, wrzesień i listopad. 
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d)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Sieradzu przy ul. Warneńczyka 1:  
 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik. 

 Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw, aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc., 

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy,  

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu) wraz                         
z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie,  

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po 
czynnościach pielęgnacyjnych - 4 razy w roku w miesiącach:  

I  termin do 15 maja 2022 r. 
II  termin do 15 lipca 2022 r. 
III  termin do 15 sierpnia 2022 r. 
IV  termin do 15 września 2022 r., 

 - renowacja trawników i sianie trawy – dwa razy w roku w (w terminie ustalonym z administratorem), 

          -   usuwanie nieczystości – codziennie, 

          -   wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem:  
• w miesiącach: styczeń, luty, grudzień  –  raz na dwa tygodnie,  
• w miesiącach: marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień, październik, listopad –  raz w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 

e)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Łasku przy ul. 9 Maja 50:  
 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik. 

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc., 

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy,  

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 
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 Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                        

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po 
czynnościach pielęgnacyjnych - 4 razy w roku w miesiącach:  

I  termin do 15 kwietnia 2022 r. 
II  termin do 15 lipca 2022 r. 
III  termin do 15 sierpnia 2022 r. 
IV  termin do 15 października 2022 r., 

 -   renowacja trawników i sianie trawy wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych - dwa razy w roku (w terminie ustalonym z administratorem), 

         -  usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 
•  styczeń, luty, listopad, grudzień –  1 raz w tygodniu, 

•  marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień, październik –  2 razy w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 

f)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Pabianicach przy ul. Gdańskiej 5A: 

 - koszenie trawników maksymalnie 2 razy w roku zgrabianie i wywóz skoszonej trawy;  
                  terminy koszenia trawy: 

I  termin do 15 lipca 2022 r. 
II termin do 15 września 2022 r. 

Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia zgłaszanie tego faktu w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do administratora obiektu wraz z dokumentacją 
fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie,  

 - usuwanie pojedynczych gałęzi drzew oraz samosiejek wraz z uprzątnięciem pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych – na bieżąco, 

                  -     usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 
• styczeń, luty, marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień, październik, listopad, grudzień – 1 raz  w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 

 
g)  pielęgnacja terenów zielonych w odniesieniu do nieruchomości w Sieradzu przy ul. 3 Maja 7: 

 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik.  

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy,  

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                         

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie,  

 - oczyszczanie, pielenie i pielęgnacja rabat kwiatowych – raz w miesiącu, 



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  29 

 

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości                           
po czynnościach pielęgnacyjnych -  4 razy w roku w miesiącach:  

I  termin do 15 maja 2022 r., 
II  termin do 15 lipca 2022 r., 
III  termin do 15 sierpnia 2022r., 
IV  termin do 15 września 2022 r., 

 - renowacja trawników i sianie trawy – dwa razy w roku w (w terminie ustalonym z administratorem), 

 -   usuwanie nieczystości – codziennie, 

           -   wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem:  
• w miesiącach: styczeń, luty, grudzień  –  raz na dwa tygodnie,  
• w miesiącach: marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień –  raz w tygodniu, 
• w miesiącach: wrzesień, październik, listopad  –  codziennie, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 
 
h)  pielęgnacja terenów zielonych w odniesieniu do nieruchomości w Sieradzu przy ul. Jana Pawła II (bez numeru)  działki nr 5272/9; 5272/11: 

 - koszenie trawników, zgrabianie i wywóz skoszonej trawy oraz wygrabianie liści maksymalnie 2 razy w roku na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości)               

w miesiącach: czerwiec, wrzesień. 

Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia  prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc., 

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                         

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - usuwanie pojedynczych gałęzi drzew oraz samosiejek krzewów i drzew wraz z uprzątnięciem pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych maksymalnie 2 razy w roku                   

na zgłoszenie zamawiającego (administratora nieruchomości), 

 - usuwanie nieczystości znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem maksymalnie 2 razy w roku na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości). 

 
i)  pielęgnacja terenów zielonych w odniesieniu do nieruchomości w Sieradzu przy ul. Tuwima 2: 

 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 
wrzesień, październik.  

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania,   

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  
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 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                            

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po 

czynnościach pielęgnacyjnych 4 razy w roku w miesiącach:  

 I  termin do 15 kwietnia 2022 r., 
 II  termin do 15 lipca 2022 r., 
 III  termin do 15 sierpnia 2022 r., 

IV  termin do 15 października 2022 r., 
 - renowacja trawników i sianie trawy wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych - dwa razy w roku w (w terminie ustalonym  

z administratorem) 
 - usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 

• styczeń, luty, listopad, grudzień  –  1 raz w tygodniu,  
• marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień, październik  –  2 razy w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 
 
j)  pielęgnacja terenów zielonych w odniesieniu do nieruchomości w Sieradzu przy ul. Uniejowskiej (bez numeru)  działka nr 120/6: 

 - koszenie trawników, zgrabianie i wywóz skoszonej trawy oraz wygrabianie liści maksymalnie 2 razy w roku na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości)               

w miesiącach: czerwiec, wrzesień. 

Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia  prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc., 

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                         

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - usuwanie pojedynczych gałęzi drzew oraz samosiejek krzewów i drzew wraz z uprzątnięciem pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych maksymalnie 2 razy w roku                   

na zgłoszenie zamawiającego (administratora nieruchomości), 

 - usuwanie nieczystości znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem maksymalnie 2 razy w roku na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości). 

 
k)  w odniesieniu do nieruchomości położonych w Sieradzu przy ul. 3 Maja 7, Sieradzu przy ul. Warneńczyka 1 i w Łasku przy ul. 9 Maja 50 - wywieszanie flag przed dniami świąt, 

rocznic i uroczystości państwowych oraz ich zdejmowanie - na zgłoszenie Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefonicznie. 
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Część II zamówienia 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania: 

a)  w ramach usług sprzątania powierzchni wewnętrznych budynku: 

Nieruchomość Wykaz czynności 
Częstotliwość  
wykonywania 

czynności 

Piotrków Trybunalski,         

ul. Dąbrowskiego 13 

1.  Zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie na mokro korytarzy, wejść do budynku, podestów, (wymagane stosowanie środków 
zatwierdzonych do użytku w budynkach służby zdrowia - przychodnie, szpitale), odkurzanie wycieraczek, mat wejściowych, opróżnianie 
koszy na śmieci wraz z wymianą worków, mycie koszy na śmieci wraz z klapami, mycie klamek do drzwi, mycie wyłączników                           
i przycisków, wycieranie parapetów, stolików, biurek, blatów, kinkietów, lamp z użyciem środków odpowiednich do danej powierzchni. 

2.  Sprzątanie pokoi biurowych - odkurzanie wykładzin, usuwanie kurzu z mebli (tzn. krzeseł, biurek, boków biurek, szafek, blatów, drzwi 
do szaf, szafek, szuflad z wykorzystaniem środków do pielęgnacji mebli, np. Pronto lub równoważne), kinkietów, lampek, kaloryferów 
wraz z rurkami, mycie parapetów okiennych wewnętrznych, mycie drzwi wraz z ościeżnicami, listew przypodłogowych, opróżnianie 
koszy na śmieci oraz pojemników niszczarek wymiana worków na śmieci w koszach i niszczarkach, mycie koszy na śmieci                       
wraz z klapami, mycie luster, usuwanie zanieczyszczeń z wyłączników. 

3.  Sprzątanie pomieszczeń WC - zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie powierzchni podłóg, mycie drzwi wraz z ościeżnicami, 
dezynfekcja toalet, mycie płytek ceramicznych, armatury i urządzeń sanitarnych (w szczególności wycieranie pojemników na papier 
toaletowy oraz na ręczniki papierowe, mydło w płynie, wycieranie i mycie koszy na śmieci wraz z klapami, kaloryferów wraz z rurkami), 
luster, opróżnienie koszy na śmieci, a także uzupełnianie środków higienicznych (dostarczonych przez Wykonawcę), tj. papieru 
toaletowego (celulozowego, dwuwarstwowego, białego), ręczników papierowych (celulozowych, dwuwarstwowych, białych), mydła                 
w płynie, kostek do WC, worków na śmieci, środków zapachowych (w sprayu lub/oraz w innej formie), płynu do mycia naczyń oraz 
gąbek (zmywaków) do mycia naczyń, zalewanie i płukanie kratek ściekowych płynem dezynfekującymi udrażniającym. 

4.  Usuwanie zabrudzeń z szyb w drzwiach przeszklonych.  

5.  Używanie oddzielnych ścierek do sprzątania pokoi biurowych i osobnych do łazienek i osobnych do korytarzy. 

6.  Wynoszenie odpadów do wyznaczonych pojemników na zewnątrz budynku, zgodnie z warunkami ich segregacji. 

codziennie 

Mycie, czyszczenie, konserwacja i dezynfekcja schodów wewnętrznych i zewnętrznych łącznie z cokołami, korytarzy, parapetów okiennych 
wewnętrznych, poręczy, kloszy lamp, drzwi wejściowych, tabliczek informacyjnych. 

raz w tygodniu 

1.   Obustronne mycie i doczyszczanie okien wraz z ościeżnicami, parapetami zewnętrznymi, technika mycia powinna być dostosowana                
do rodzaju okna (PCV, ramy metalowe otwierane do wewnątrz, okna nieotwieralne dostępne z drabiny); 

 I mycie okien - nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem świąt Wielkanocnych, II mycie okien - nie wcześniej niż 16.10.2022 r.* 

2.  Mycie kratek wentylacyjnych. 

3. Wykładanie trutki na gryzonie (innej niż preparaty na bazie zboża) w korytarzach piwnicznych min. dwa razy w trakcie trwania umowy 

dwa razy  

w roku 

1. Pranie wykładzin dywanowych na zgłoszenie (drogą elektroniczną - sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14-21 
dni roboczych od dnia zgłoszenia. 

2.  Pranie mebli tapicerowanych na zgłoszenie (drogą elektroniczną - sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14-21 
dni roboczych od dnia zgłoszenia. 

3.  Omiatanie pajęczyn z sufitów, naroży, ścian, spod obrazów i gablot oraz szaf i regałów oraz innych elementów zawieszonych                        
na ścianach. 

4.  Maszynowe czyszczenie posadzek na zgłoszenie (drogą elektroniczną - sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 
14-21dni roboczych od dnia zgłoszenia 

w razie 

zaistniałej 

potrzeby 
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Piotrków Trybunalski,         

ul. Wojska Polskiego 2,                  

ul. Zamkowa 24 

1.   Sprzątanie pokoi biurowych - odkurzanie wykładzin, usuwanie kurzu z mebli (tzn. krzeseł, biurek, boków biurek, szafek, blatów, drzwi     
do szaf, szafek, szuflad z wykorzystaniem środków do pielęgnacji mebli, np. Pronto lub równoważne), kinkietów, lampek, kaloryferów 
wraz z rurkami, mycie parapetów okiennych wewnętrznych, mycie drzwi wraz z ościeżnicami, listew przypodłogowych, opróżnianie 
koszy na śmieci oraz pojemników niszczarek, wymiana worków na śmieci w koszach i niszczarkach, mycie koszy na śmieci                       
wraz z klapami, mycie luster, usuwanie zanieczyszczeń z wyłączników. 

2. Usuwanie zabrudzeń z szyb w drzwiach przeszklonych.  

3. Wynoszenie odpadów do wyznaczonych pojemników na zewnątrz budynku zgodnie z warunkami ich segregacji. 

codziennie 

1. Obustronne mycie i doczyszczanie okien (w tym okienek piwnicznych) wraz z ościeżnicami parapetami wewnętrznymi i zewnętrznymi, 
technika mycia powinna być dostosowana do rodzaju okna (PCV, ramy metalowe, otwierane do wewnątrz, okna nieotwieralne 
dostępne z drabiny) 

 I mycie okien - nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem świąt Wielkanocnych, II mycie okien - nie wcześniej niż 16.10.2022 r.* 

2. Mycie kratek wentylacyjnych. 

dwa razy  

w roku 

1. Pranie wykładzin dywanowych na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14 -21 
dni roboczych od dnia zgłoszenia. 

2.   Pranie mebli tapicerowanych na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14 -21 
dni roboczych od dnia zgłoszenia.  

3.  Omiatanie pajęczyn z sufitów, naroży, ścian, spod obrazów i gablot oraz szaf i regałów oraz innych elementów zawieszonych na 
ścianach. 

4.  Maszynowe czyszczenie posadzek na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e-mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 
14-21 dni roboczych od dnia zgłoszenia.  

w razie 

zaistniałej 

potrzeby 

*    w terminie uzgodnionym z przedstawicielem Zamawiającego  
 
b)  w ramach usług  sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone) w odniesieniu do nieruchomości w Mierzynie 64a, gm Rozprza:  

 - odchwaszczanie podjazdu na terenie nieruchomości - dwa razy w roku w miesiącach: w maju - w terminie do 15 maja 2022 r.  i we wrześniu w terminie do 15 września 2022 r., 

 - po rozpoczęciu prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - w trakcie prac należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu wykonania) zaśmiecone chwastami etc., ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  

 - chwasty etc. (bez zanieczyszczeń) winny być zgrabione i wywiezione w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie prac muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z, chwastami etc. (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - Po każdorazowym wykonaniu usługi Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu) wraz                               

z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie. 

 Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania. 

 

c)  pielęgnacja terenów zielonych w odniesieniu do nieruchomości w Mierzynie 64a, gm. Rozprza:  

 - koszenie trawy, usuwanie chwastów, przycinanie krzewów z powierzchni będących w odległości 2 metrów licząc od ścian wokół wszystkich obiektów znajdujących się na 

terenie nieruchomości  wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych - dwa razy w roku w miesiącach: w maju w terminie do 15 maja 2022 r.      

i we wrześniu w terminie do 15 września 2022 r., 

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą chwastami etc., ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  

 - ścięta trawa, chwasty etc. (bez zanieczyszczeń) winny być zgrabione i wywiezione w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
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 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą, chwastami etc. (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie 

Wykonawcy, 

 - Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu) wraz                    

z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie. 

 Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania.   

 
d)  w ramach codziennego usług sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone) w odniesieniu do nieruchomości w Piotrkowie Trybunalskim przy                                 

ul. Dąbrowskiego 13:  

 - zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości (chodników, przejść, prześwitów bramowych, podwórzy miejsc parkingowych, opasek wokół budynku), 

oraz schodów przed wejściami do budynków i podjazdów dla niepełnosprawnych do godziny 06:30 w razie potrzeby również w ciągu dnia, 

 - uprzątanie błota, śniegu, lodu i innych zanieczyszczeń z chodników położonych wzdłuż nieruchomości (za taki chodnik uznaje się wydzieloną część drogi publicznej służącą dla 

ruchu pieszego, położoną bezpośrednio przy granicy nieruchomości) oraz schodów przed wejściami do budynków i podjazdów dla niepełnosprawnych. Obowiązek powyższy                    

nie dotyczy chodników, na których jest dopuszczony płatny postój lub parkowanie pojazdów samochodowych, 

 - usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi, 

 - oczyszczanie krawężników, kratek ściekowych, studzienek i wycieraczek przed wejściami do budynku, 

 - odchwaszczanie chodników, krawężników, opasek wokół budynku i innych powierzchni utwardzonych (np. podwórzy etc.) - w razie zaistniałej potrzeby, 

 - w okresie zimowym codzienne usuwanie skutków zimy (usuwanie śniegu, błota i oblodzenia, posypywanie piaskiem nawierzchni, udrażnianie studzienek), w przypadku opadów 

śniegu - odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych na bieżąco, w sposób umożliwiający bezpieczne poruszanie się ludzi(także w dni wolne od pracy), 

 - usuwanie nawisów śnieżnych i zwisających sopli lodu z konstrukcji obiektu w miejscach bezpośrednio dostępnych. 

 

e) w odniesieniu do nieruchomości w Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Dąbrowskiego 13 - wywieszanie flag przed dniami świąt, rocznic i uroczystości państwowych oraz ich 

zdejmowanie - na zgłoszenie Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefonicznie.  
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Część III zamówienia 

 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania: 
 

a)  w ramach usług codziennego sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone):  

- zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości (chodników, podwórzy, pergoli, bram, terenów wokół pojemników na nieczystości stałe, przejść, 

miejsc parkingowych, opasek wokół budynku), 

- uprzątanie błota, śniegu, lodu i innych zanieczyszczeń z chodników położonych wzdłuż nieruchomości (za taki chodnik uznaje się wydzieloną część drogi publicznej służącą dla 

ruchu pieszego, położoną bezpośrednio przy granicy nieruchomości. Obowiązek powyższy nie dotyczy chodników, na których jest dopuszczony płatny postój lub parkowanie 

pojazdów samochodowych), 

- opróżnianie pojemników stojących przed wejściem do budynku, 

- usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi,  

- oczyszczanie krawężników, kratek ściekowych, studzienek i wycieraczek przed wejściami do budynku, 

- w okresie zimowym codzienne usuwanie skutków zimy (usuwanie śniegu, błota i oblodzenia, posypywanie piaskiem nawierzchni, udrażnianie studzienek), w przypadku 

opadów śniegu - odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych (alejki na placu zabaw i chodnik wzdłuż posesji) na bieżąco, w sposób umożliwiający 

bezpieczne poruszanie się ludzi,  

-  usuwanie nawisów śnieżnych i zwisających sopli lodu z konstrukcji obiektu w miejscach bezpośrednio dostępnych. 

 W okresie zimowym wykonawca zobowiązuje się stosować środki czystości, które nie zamarzają tworząc powłokę lodową. 

 - w odniesieniu do nieruchomości położonej w Łowiczu przy ul. Topolowej 5 - zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości, usuwanie skutków 

wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi usuwanie nieczystości i wygrabianie liści znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem 3 razy w tygodniu (poniedziałek, środa 

i piątek), 

- wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 

b)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Łowiczu, przy ul. Topolowej 5: 

 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik. 

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 

 - po rozpoczęciu koszenia  prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc., 

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 - Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu) wraz                   

z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 
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 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości                   

po czynnościach pielęgnacyjnych -  4 razy w roku w miesiącach: 

I  termin  do 15 maja 2022 r., 

II  termin  do 01 lipca 2022 r., 

III  termin  do 01 sierpnia 2022 r., 

IV  termin  do 15 września 2022 r., 

 - renowacja trawników i sianie trawy wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych - dwa razy w roku (w terminie ustalonym z administratorem), 

 - usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 

• styczeń, luty, listopad, grudzień  –  1 raz w tygodniu,  
• marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień, październik  –  2 razy w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc., 

 - oczyszczanie i pielęgnacja rabat kwiatowych - 4 razy w roku w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień. 

c)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Skierniewicach przy ul. Batorego 64 D: 

 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik.  

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania,  

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia,  

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach, 

 - Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                     

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości                   

po czynnościach pielęgnacyjnych 4 razy w roku w miesiącach:  

I  termin  do 15 maja 2022 r., 

II  termin  do 15 lipca 2022 r., 

III  termin  do 15 sierpnia 2022 r., 

IV  termin  do 15 września 2022 r., 

 - renowacja trawników i sianie trawy – dwa razy w roku w (w terminie ustalonym z administratorem), 

 - usuwanie nieczystości – codziennie, 

 - wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem:  

• w miesiącach: styczeń, luty, grudzień  –  raz na dwa tygodnie,  
• w miesiącach: marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień  –  raz w tygodniu, 
• w miesiącach: wrzesień, październik, listopad  –  codziennie, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc., 
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d)  pielęgnacja terenów zielonych - w odniesieniu do nieruchomości w Skierniewicach, przy ul. Nowobielańskiej 61: 

 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik.  

  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania,  

 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia,  

 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 

 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  

 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 

 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy, 

 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach. 

 - Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu) wraz                       

z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 

 - pielęgnacja (w tym przycięcie) krzewów, żywopłotów, pojedynczych gałęzi drzew, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po 

czynnościach pielęgnacyjnych -  4 razy w roku w miesiącach:  

I  termin  do 15 maja 2022 r., 

II  termin  do 01 lipca 2022 r., 

III  termin  do 01 sierpnia 2022 r., 

IV  termin  do 15 września 2022 r., 

 - renowacja trawników i sianie trawy wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych- raz w roku (w terminie ustalonym z administratorem), 

 - usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 

• styczeń, luty, listopad, grudzień  –  1 raz  w tygodniu,  
• marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, październik  –  2 razy w tygodniu, 

 - wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 

e)  w odniesieniu do nieruchomości w Skierniewicach przy ul. Batorego 64D i w Łowiczu przy ul. Topolowej 5 - wywieszanie flag przed dniami świąt, rocznic i uroczystości 

państwowych oraz ich zdejmowanie – na  zgłoszenie Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefonicznie. 
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Część IV zamówienia 

 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania: 
 

a)  w ramach usług codziennego sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone):  
- zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości (chodników, podwórzy, pergoli, bram, terenów wokół pojemników na nieczystości stałe, przejść, 

miejsc parkingowych), 
- uprzątanie błota, śniegu, lodu i innych zanieczyszczeń z chodników położonych wzdłuż nieruchomości (za taki chodnik uznaje się wydzieloną część drogi publicznej służącą dla 

ruchu pieszego, położoną bezpośrednio przy granicy nieruchomości. Obowiązek powyższy nie dotyczy chodników, na których jest dopuszczony płatny postój lub parkowanie 
pojazdów samochodowych), 

- opróżnianie pojemników stojących na terenie nieruchomości, 
- usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi,  
- oczyszczanie krawężników, kratek ściekowych, studzienek wycieraczek, 
- w okresie zimowym codzienne usuwanie skutków zimy (usuwanie śniegu, błota i oblodzenia, posypywanie piaskiem nawierzchni, udrażnianie studzienek), w przypadku 

opadów śniegu - odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych (alejki na placu zabaw i chodnik wzdłuż posesji) na bieżąco, w sposób umożliwiający 
bezpieczne poruszanie się ludzi,  

-  usuwanie nawisów śnieżnych i zwisających sopli lodu z konstrukcji obiektu w miejscach bezpośrednio dostępnych. 
 W okresie zimowym wykonawca zobowiązuje się stosować środki czystości, które nie zamarzają tworząc powłokę lodową,   
 -  otwieranie i zamykanie bramy, zgodnie z godzinami otwarcia placu zabaw zawartym w regulaminie placu zabaw, odchwaszczanie terenów utwardzonych. 
 

b)  czynności wykonywane z inną niż codzienna częstotliwością; 
 -  odchwaszczanie terenów piaszczystych oraz bieżące grabienie powierzchni piaszczystej, w celu jej wyrównania i nieprzemieszczania się piasku na teren utwardzony, a także 

uzupełnianie wybranego piasku pod huśtawkami etc. – 4 razy w tygodniu (poniedziałek, środa, piątek, sobota), 
 - usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi wraz z ich wywozem –  4 razy w tygodniu (poniedziałek, środa, piątek, sobota), 
 -  zmywanie graffiti z urządzeń i ogrodzenia, mycie urządzeń na placu zabaw preparatami dostosowanymi do ich powierzchni (w tym również czyszczenie ciśnieniowe) – w miarę 

potrzeb, 
 -  wymiana worków na odpady – w miarę potrzeb, 
 - wystawianie worków i pojemnika na odpady, celem ich opróżnienia przez firmę wywozową  –  zgodnie z harmonogramem obowiązującym na terenie gminy. 
 

c) pielęgnacja terenów zielonych: 
 - koszenie trawników maksymalnie 6 razy w roku na każdorazowo zgłoszenie Zamawiającego (administratora nieruchomości) w miesiącach: maj, czerwiec, lipiec, sierpień, 

wrzesień i październik.  
  Zgłoszenie musi zostać przesłane przez Zamawiającego do Wykonawcy drogą elektroniczną minimum 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem koszenia. Wykonawca 

każdorazowo potwierdza otrzymane zgłoszenie drogą elektroniczną w dniu jego otrzymania, 
 - po rozpoczęciu koszenia prace muszą być kontynuowane bez zbędnych przerw aż do ich zakończenia, 
 - wraz z koszeniem trawników należy również wykonać obkoszenia wokół drzew, krzewów, elementów małej architektury i infrastruktury technicznej, znajdującej się na terenie 

danej nieruchomości, 
 - w trakcie koszenia należy uprzątać na bieżąco (najpóźniej w dniu koszenia) zaśmiecone skoszoną trawą, ciągi komunikacyjne, jezdnie etc.,  
 - ścięta trawa (bez zanieczyszczeń) winna być zgrabiona i wywieziona w terminie nie przekraczającym 5 dni od skoszenia, 
 - inne odpady (nie stanowiące odpadów zielonych) ujawnione w trakcie koszenia muszą zostać zebrane odrębnie i zagospodarowane zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
 - zakup, dostarczenie worków foliowych, transport worków z trawą (lub inna forma uprzątnięcia pokosu) i koszt ich zagospodarowania leży po stronie Wykonawcy,  
 - w przypadku zniszczenia trawników podczas koszenia z winy Wykonawcy, jest on zobowiązany przywrócić teren do stanu pierwotnego wraz z dosianiem trawy w zniszczonych 

miejscach, 
- Po każdorazowym wykonaniu usługi koszenia Wykonawca zgłasza ten fakt w ciągu 24 godzin drogą elektroniczną (e-mail) do Zamawiającego (administratora obiektu)                          

wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą wykonanie usługi. Brak potwierdzenia usługi jest równoznaczny z jej niewykonaniem w ustalonym terminie, 
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 - pielęgnacja roślinności (w tym przycięcie krzewów i pojedynczych gałęzi drzew) w postaci pielenia, podlewania, usuwania suszu, usuwanie samosiejek, usuwanie chwastów 

wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych  -  4 razy w roku w miesiącach:  
I  termin do 15 maja 2022 r. 
II  termin do 15 lipca 2022 r. 
III  termin do 15 sierpnia 2022 r. 
IV  termin do 15 września 2022 r. 

 - renowacja trawników i sianie trawy wraz z uprzątnięciem i utylizacją pozostałości po czynnościach pielęgnacyjnych - dwa razy w roku (w terminie ustalonym z administratorem), 
 - usuwanie nieczystości i wygrabianie liści oraz usuwanie gałęzi znajdujących się na terenie wraz z ich wywozem w miesiącach: 

• styczeń, luty, listopad, grudzień  –  1 raz  w tygodniu,  
• marzec, kwiecień, maj, czerwiec, lipiec, sierpień, październik  –  2 razy w tygodniu. 

Wygrabianie liści należy wykonać również ze skupin drzew, krzewów, żywopłotów etc. 
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Część V zamówienia 

Szczegółowy wykaz czynności i częstotliwości ich wykonywania: 

 
a)  w ramach usług sprzątania powierzchni wewnętrznych budynku: 

Nieruchomość Wykaz czynności 
Częstotliwość  
wykonywania 

czynności 

Łódź, 

ul. Sienkiewicza 3 ** 

1. Zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i zmywanie na mokro powierzchni podłogowych klatek schodowych, korytarzy, holów, wejść                    
do budynku, podestów (wymagane stosowanie środków zatwierdzonych do użytku w budynkach służby zdrowia – przychodnie, szpitale). 

2. Sprzątanie pokoi biurowych zamawiającego – zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie powierzchni twardych, odkurzanie wykładzin, 
usuwanie kurzu z mebli, mycie parapetów okiennych, mycie drzwi, opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci w koszach.   

3. Sprzątanie pomieszczeń WC ogólnego – zamiatanie, czyszczenie, konserwacja i mycie powierzchni twardych, mycie i dezynfekcja toalet, 
urządzeń sanitarnych, podłóg, mycie płytek ceramicznych, armatury, luster, opróżnienie koszy na śmieci, a także uzupełnianie środków 
higienicznych, tj. papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie, kostek do WC, worków na śmieci, środków zapachowych 
w sprayu. 

4. Zalanie i płukanie kratek ściekowych i syfonów płynem dezynfekującym i udrażniającym. 

5. Wynoszenie odpadów do wyznaczonych kontenerów na zewnątrz budynku, zgodnie z warunkami ich segregacji. 

6. Zamiatanie, mycie i czyszczenie kabin windowych wraz z przetarciem luster (podłoga, ściany, drzwi) z wykorzystaniem środków do kabin 
windowych. 

codziennie  

Mycie i dezynfekcja schodów łącznie z cokołami, korytarzy, parapetów okiennych, balustrad, kloszy, drzwi wejściowych do budynku. raz w tygodniu 

1. Wykładanie trutki na gryzonie w korytarzach piwnicznych w terminach 15-30.04 i 15-30.09. * 

2. Obustronne mycie i doczyszczanie okien (w tym okienek piwnicznych) wraz z ościeżnicami parapetami wewnętrznymi i zewnętrznymi, 
technika mycia powinna być dostosowana do rodzaju okna (PCV, ramy metalowe, drewniane, otwierane do wewnątrz, okna 
nieotwieralne dostępne z drabiny)*   

I mycie okien nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem świąt Wielkanocnych,  II mycie okien nie wcześniej niż 16.10.2022 r.* 

3. Czyszczenie żaluzji pionowych i poziomych na mokro  jednocześnie z  myciem okien. * 

4. Mycie kratek wentylacyjnych.  

dwa razy  
w roku 

1.   Maszynowe  czyszczenie posadzek na zgłoszenie (drogą elektroniczną – sms, e mail) administratora obiektu, termin wykonania max. 14 
dni roboczych od  dnia zgłoszenia. *  ** 

2.  Omiatanie pajęczyn z sufitów, naroży, ścian, spod obrazów i gablot oraz szaf i regałów oraz innych elementów zawieszonych na ścianach. 

w razie 
zaistniałej 
potrzeby 

*    w terminie uzgodnionym z przedstawicielem Zamawiającego  

**  wykonawca realizował będzie przedmiot umowy poza godzinami pracy urzędu tj. 17.00-22.00,  04.00-07.00.  

 

b)  w ramach usług codziennego  sprzątania powierzchni zewnętrznych budynku (tereny utwardzone):  

- zamiatanie i usuwanie odpadów z niezabudowanych części nieruchomości (chodników, podwórzy, pergoli, bram, terenów wokół pojemników na nieczystości stałe, przejść, 
opasek wokół budynku), 

- uprzątanie błota, śniegu, lodu i innych zanieczyszczeń z chodników położonych wzdłuż nieruchomości (za taki chodnik uznaje się wydzieloną część drogi publicznej służącą dla 
ruchu pieszego, położoną bezpośrednio przy granicy nieruchomości. Obowiązek powyższy nie dotyczy chodników, na których jest dopuszczony płatny postój lub parkowanie 
pojazdów samochodowych), 

- opróżnianie pojemników stojących przed wejściem do budynku, 
- usuwanie skutków wichur w postaci uprzątnięcia konarów, gałęzi,  
- oczyszczanie krawężników, kratek ściekowych, studzienek i wycieraczek przed wejściami do budynku, 
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- w okresie zimowym codzienne usuwanie skutków zimy (usuwanie śniegu, błota i oblodzenia, posypywanie piaskiem nawierzchni, udrażnianie studzienek), w przypadku 
opadów śniegu - odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych na bieżąco, w sposób umożliwiający bezpieczne poruszanie się ludzi,  

- usuwanie nawisów śnieżnych i zwisających sopli lodu z konstrukcji obiektu w miejscach bezpośrednio dostępnych. 

 W okresie zimowym wykonawca zobowiązuje się stosować środki czystości, które nie zamarzają tworząc powłokę lodową. 

c)  wywieszanie flag przed dniami świąt, rocznic i uroczystości państwowych oraz ich zdejmowanie – na zgłoszenie Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefonicznie. 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

 

Dodatkowe informacje o wyposażeniu obiektów objętych usługami utrzymania porządku i czystości 

 

 

Adres nieruchomości 

Podłogi –  

rodzaj i powierzchnia  

w m² 

Okna  – 

 rodzaj, ilość i powierzchnia  

w m²  

Rolety okienne  – 

rodzaj, ilość i powierzchnia  

w m² 

Dozowniki 

ilość sztuk 

Kosze na śmieci w budynkach  
ilość sztuk 

terakota /      
gres /     

lastrico 
panele PCV 

wykładzina  
dywanowa 

drewniane  PCV  
materiałowe  

pionowe  
(vertikale) 

materiałowe  

mydło 
papier 

toaletowy 
ręczniki 

papierowe 
pojemność  

25 l 
pojemność  

35 l 
pojemność  

60 l 

ilość  powierzchnia ilość powierzchnia ilość powierzchnia ilość powierzchnia 

Łask,  

ul. 9 Maja 50 
156,60 X X X 9 9,00 X X X X X X X X X X 1 X 

Łódź,  

ul. Sienkiewicza 3 
668,43 X X X X X X X X X X X 2 2 2 2 2 X 

Piotrków Trybunalski,  

ul. Dąbrowskiego 13 
150,00 255,80 230,00 80,00 X X 51 135,00 11 35,20 32 90,52 X 8 X 8 29 X 

Piotrków Trybunalski, 

ul. Wojska Polskiego 2 /  

ul. Zamkowa 24 

X X X 239,44 X X 20 36,40 X X X X X X X X 15 8 

Sieradz,  

ul. Warneńczyka 1 
65,00 X 34,90 380,00 X X 33 58,55 X X X X 5 5 5 2 14 3 
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Załącznik nr 7.1 do SWZ 

dot. części I zamówienia 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego  

§ 1 

1.  Przedmiotem umowy są usługi sprzątania powierzchni wewnętrznych, zewnętrznych                             
i terenów zielonych na nieruchomościach zlokalizowanych w miejscowościach: 

 1) Łask, ul. 9 Maja 50, 
 2) Pabianice, ul. Gdańska 5a,  
 3) Sieradz, ul. 3-go Maja 7, działki nr 5270/25; 5270/27; 5270/30, 
 4) Sieradz, ul. Jana Pawła II (bez numeru), działki nr 5272/9 i 5272/11, 
 5) Sieradz, ul. Tuwima 2, 
 6) Sieradz, ul. Uniejowska (bez numeru), działka nr 120/6, 
 7) Sieradz, ul. Warneńczyka 1. 
2. Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, a także wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy użyciu własnych 

środków czystości oraz innych akcesoriów i materiałów niezbędnych do świadczenia usług 
sprzątania.  

4. Wszystkie środki czystości i preparaty dezynfekcyjne stosowane na terenie obiektów 
muszą posiadać karty charakterystyki oraz będą zaopatrzone w ulotki w języku polskim 
zawierające skład chemiczny, zasady stosowania oraz opis środków bezpieczeństwa. 

5. Używane środki czyszczące, konserwujące, dezynfekujące winny posiadać atesty i powinny 
być dostosowane do rodzaju powierzchni czyszczonej. Wykonawca odpowiada za właściwe 
przechowywanie i zabezpieczenie środków czystości i środków higienicznych,  
po zakończeniu wykonywanych czynności.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia odpowiedniej ilości sprzętu oraz 
urządzeń służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usług sprzątania: 

 a) maszyny samojezdne do mycia posadzek o odpowiedniej szerokości roboczej, 
 b) odkurzacze przemysłowe do pracy na sucho (filtr HEPA) i mokro. 
7.   Wykonawca sporządzi wykaz wszystkich niezbędnych urządzeń i sprzętu, który przedłoży 

Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w czystości ścierek, mopów, szczotek i innych 

akcesoriów służących do sprzątania (wszelkie akcesoria wykorzystywane do wykonania 
usługi nie mogą nosić oznak całkowitego zużycia) poprzez ich okresową wymianę: 

 a) wymiana ścierek do kurzu z włóknem antystatycznym - w razie potrzeby, jednak nie 
rzadziej niż 2 razy w miesiącu, 

 b) wymiana mopów - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz na miesiąc, 
 c) wymiana gąbek do zmywania naczyń - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz                        

w tygodniu.   
9. Wykonawca zapewni urządzenia oraz maszyny do utrzymania czystości posiadające 

atesty i spełniające wymagania w zakresie BHP, jak również nie wytwarzające 
dźwięku o nadmiernym natężeniu głośności powyżej 75 dB (m.in. odkurzacze). 

10. W sytuacjach awaryjnych (zalanie, inne zdarzenia losowe) do prac interwencyjnych 
na telefoniczne zgłoszenie Zamawiającego, bez względu na dzień tygodnia i porę 
dnia, Wykonawca zapewni zespół sprzątający. 

11. Za przestrzeganie przepisów BHP, ppoż. przez pracowników Wykonawcy, przy 
świadczeniu usług sprzątania odpowiedzialność ponosi Wykonawca.  

12. Pracownicy przy świadczeniu usług sprzątania zobowiązani są do przestrzegania 
przepisów związanych ze zbieraniem odpadów powstałych na terenie sprzątanych 
nieruchomości, zgodnie z wymaganiami określonymi w regulaminie utrzymania czystości                   
i porządku obowiązującym na terenie danej Gminy, na której znajduje się sprzątana 
nieruchomość, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku                        
w gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.). 
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13. Wykonawca po podpisaniu umowy, ale nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji 
zamówienia przedłoży Zamawiającemu - w podziale na dany obiekt (nieruchomość) -  
aktualną, imienną listę pracowników, którzy będą wykonywać usługi sprzątania, 
zawierającą imię i nazwisko oraz numer i serię dokumentu tożsamości, a także 
oświadczenie, że pracownicy odbyli szkolenie z zakresu BHP zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 180 poz. 1860                  
z późn. zm.). 

       W przypadku zmiany osób odpowiedzialnych za realizację usługi w sytuacjach nagłych                      
(np. choroba) Wykonawca zobowiązany jest przekazać imienną listę osób, w podziale na 
dany obiekt, którego zmiana dotyczy, najpóźniej w terminie dokonania przedmiotowej 
zmiany. 

14. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby, które będą świadczyły usługi sprzątania, będą              
w okresie realizacji przedmiotu umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę                      
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Dopuszczalne są umowy cywilnoprawne na 
zastępstwo do 14 dni kalendarzowych. Wykonawca udokumentuje formę zatrudnienia tych 
pracowników, przedstawiając Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do 
realizacji zamówienia, kopie umów o pracę (zanonimizowanych w sposób zapewniający 
ochronę danych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.                         
o ochronie danych osobowych, w szczególności bez adresu i nr PESEL pracowników), 
aneksów do tych umów zawierających imiona i nazwiska pracowników lub odpowiednich 
zaświadczeń z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w przypadku, gdy przedstawione kopie 
dokumentów budzą wątpliwości Zamawiającego. Informacje takie jak: data zawarcia 
umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu, termin obowiązywania umowy, powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

 W przypadku zmiany osób Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu kopie 
umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) zawartych z tymi osobami w terminie 3 dni od 
dokonania przedmiotowej zmiany. 

15. W przypadku zadeklarowania przez „Wykonawcę” zatrudnienia osoby niepełnosprawnej/ 
osób niepełnosprawnych, Wykonawca jest zobowiązany do wskazania osób 
niepełnosprawnych na liście pracowników, o której mowa w ust. 13 oraz do ich zatrudniania 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

 Wykonawca udokumentuje zatrudnienie tych pracowników, przedstawiając 
Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji zamówienia wraz kopią 
umów o pracę, o których mowa w ust. 13 i w ust. 14, zanonimizowaną (w sposób określony 
w ust. 14) kopię właściwej decyzji odpowiedniego zespołu orzekania o niepełnosprawności.  

 W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o pracę z osobą niepełnosprawną, 
Wykonawca zobowiązany będzie do zatrudnienia w terminie 14 dni kalendarzowych od 
ustania stosunku pracy kolejnej osoby posiadającej taki status oraz przekazać w terminie                
3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany dokumentów, o których mowa w niniejszym 
ustępie oraz w  ust. 13 i w ust. 14.  

16. Rodzaj czynności, o którym mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych został określony w § 1 ust. 2 - 12 niniejszej umowy.  

17. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawiania Zamawiającemu kwartalnych sprawozdań 
dotyczących sposobu zatrudniania pracowników, o których mowa w ust. 13 - 15. 
Zamawiający w okresie obowiązywania umowy przewiduje możliwość przeprowadzania 
(bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy) kontroli sposobu zatrudnienia pracowników, 
w tym pracowników niepełnosprawnych, świadczących usługi sprzątania, jako pracowników 
zatrudnionych na umowę o pracę.  

18. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) 
zawartych przez Wykonawcę z pracownikami oraz kopii dokumentów, o których mowa               
w ust. 15 (zanonimizowane dokumenty) w terminach wskazanym w ust. 13 - 15, będzie 
traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących usługi 
sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

19. W celu prawidłowego i należytego zrealizowania przedmiotu umowy, Wykonawca powinien 
dysponować odpowiednią ilością osób, według następującego przelicznika powierzchni: 
a) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 

powierzchni wewnętrznej wynoszącej 1000 m2, 
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 b) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 
powierzchni zewnętrznej wynoszącej 3000 m2, 

 przy czym 1/1 etat rozumiany jest, jako świadczenie usługi przez 8 godzin, w ciągu doby. 
20. W okresie trwania niniejszej umowy, Zamawiający zapewni Wykonawcy pomieszczenia 

i/lub miejsca znajdujące się na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1 punkty 1, 3 i 7,                
do składowania sprzętu, akcesoriów i innych materiałów niezbędnych do świadczenia 
usługi, o której mowa w ust. 1. 

21.  W przypadku świadczenia usług sprzątania na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1 
punkty 2, 4, 5 i 6, Wykonawca sam zapewnia miejsce do składowania sprzętu, akcesoriów                      
i innych materiałów niezbędnych do świadczenia przedmiotowych usług, w tym również 
odpowiednią ilość wody, służącej do wykonania czynności określonych w umowie. 

22. Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do racjonalnego                   
i efektywnego wykorzystywania energii elektrycznej i wody, z których będzie korzystał                      
w ramach realizacji usługi na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1 punkty 1, 3 i 7. 

§ 2 

1. Wynagrodzenie umowne wynikające z oferty za wykonanie przedmiotu umowy, 
a określonego w § 1 niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto: ………….. (słownie: 
………………………….) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 wykonawca otrzymywać będzie w ratach 
miesięcznych: 

 1)  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: ..........................................................., 

 ...  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: .......................................................... . 

3.   W razie zmian wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy wynagrodzenie brutto nie 
ulegnie zmianie.   

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obliczone na podstawie cen jednostkowych, podanych 
przez Wykonawcę w ofercie nie podlega zmianie do końca trwania umowy oraz obejmuje 
wszelkie koszty związane z jej realizacją, w szczególności koszty środków i materiałów 
użytych przez Wykonawcę w celu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania umowy dokonywana będzie w terminie  
do …….. dni, licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionych faktur VAT (dla każdej nieruchomości oddzielnie, z odrębnym 
wyszczególnieniem na fakturze pozycji, dot. koszenia): 

 - Nabywca:  Województwo Łódzkie, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź,   
  NIP: 725-17-39-344, 
 -  Odbiorca:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,   

 91-427 Łódź, 
 -  Płatnik:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,  

 91-427 Łódź, 
 przez Wykonawcę za dany miesiąc, po wykonaniu usługi, przelewem na rachunek 

Wykonawcy, wskazany na fakturze.  
2. Terminem zapłaty jest data złożenia w banku polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 4 

Wykonawca wykonując niniejszą umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody 
powstałe w czasie realizacji usług, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim. W przypadku 
wysunięcia przez osoby trzecie roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód 
spowodowanych przez Wykonawcę powstałych w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia tych szkód, względnie innego zwolnienia Zamawiającego 
ze związanych z nimi roszczeń, z zastrzeżeniem udzielenia Zamawiającemu przez Wykonawcę 
wszelkich niezbędnych informacji i upoważnień do działania w zakresie takich roszczeń, 
niezwłocznie po ich zgłoszeniu. 
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§ 5 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w danym miesiącu, niewykonania 
powierzonych zadań bądź wadliwości ich wykonywania, Zamawiający ma prawo obciążenia 
Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% części miesięcznego wynagrodzenia brutto 
odpowiadającego rodzajowi sprzątanej powierzchni w danej nieruchomości, określonej                    
w formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy - za jedno stwierdzone 
naruszenie wykonania obowiązków określonych niniejszą umową. 

2. W przypadku co najmniej dwukrotnego w jednym miesiącu stwierdzenia przez 
Zamawiającego niewykonania przez Wykonawcę powierzonych zadań, bądź wadliwości ich 
wykonania, Zamawiający ma prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 
20% części miesięcznego wynagrodzenia brutto odpowiadającego rodzajowi sprzątanej 
powierzchni w danej nieruchomości, określonej w formularzu cenowym załączonym do 
oferty Wykonawcy. 

3. W przypadku nałożenia na Zamawiającego jako zarządcy nieruchomości mandatu za nie 
wywiązywanie się z obowiązków utrzymania czystości oraz zabezpieczenia 
przeciwpoślizgowego ciągów komunikacyjnych przyległych do nieruchomości, Zamawiający 
ma prawo do obciążenia Wykonawcy kwotą mandatu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu listy pracowników i kopii 
umów o pracę, o których mowa w § 1 ust. 13 - 15 umowy oraz kopii dokumentów,                 
o których mowa w ust. 15 umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,5 % 
wynagrodzenia umownego, określonego w § 2 ust. 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia                  
w zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę pracowników lub osób niepełnosprawnych                
(za każdy przypadek niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracownika/osoby 
niepełnosprawnej na podstawie umowy o pracę), o których mowa w  § 1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku używania środków czystości, które nie spełniają wymagań Zamawiającego 
określonych w § 1 lub nie posiadają dokumentów, o których mowa w § 1, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto przysługującej 
Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem jej obowiązywania przez Wykonawcę, 
zapłaci on Zamawiającemu odszkodowanie w wysokości równej 10 % wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. W przypadku trzykrotnie stwierdzonych naruszeń istotnych postanowień umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy 
Wykonawcy, a także obciążenia go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może potrącić karę umowną lub odszkodowanie z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych. 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

11. Uregulowania zawarte w § 5 ust. 1-9 nie uchybiają obowiązkom Wykonawcy naprawienia 
szkód osobom trzecim, jeśli odpowiedzialność za te szkody ponosi Wykonawca sam lub 
wspólnie z innymi podmiotami.  

12. Niewykonanie zadań bądź wadliwe ich wykonanie stwierdza się jednostronnym protokołem 
przekazanym Wykonawcy lub na podstawie innego dokumentu Zamawiającego                           
(np. dokumentacja zdjęciowa, e-mail, notatka służbowa).  

§ 6 

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą: 

− ze strony Zamawiającego: …………………….; 

− ze strony Wykonawcy: …………………….. . 

§ 7 

1. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy w dniu …………………. 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie w okresie od dnia przystąpienia do realizacji umowy 

do dnia 31.12.2022 r., z tym, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody wyrządzone 
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osobom trzecim, powstałe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy nie jest 
ograniczona czasowo.   

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązków wynikających z właściwych przepisów ustaw 

i aktów wykonawczych, ma odpowiednio zastosowanie § 5 niniejszej umowy. 

§ 9 

1. Wykonawca wyposaży swoich pracowników w estetyczną jednakową odzież ochronną                  
i identyfikatory określające tożsamość, zajmowane stanowisko i nazwę Wykonawcy. 

2. Wykonawca przez cały okres trwania umowy sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem                         
i higieną pracy zatrudnionych przez siebie pracowników, zgodnie z art. 212 Kodeksu 
Pracy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie  
z przepisami dotyczącymi BHP i PIP. 

§ 10 

1. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wynosi: ................................ złotych 
(słownie: .............................................................................................................................). 

 Wartość ta stanowi 5 % wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, o którym mowa                
w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie ...................... . 

§ 11 

1.  W czasie obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia jej rozwiązania lub 
wygaśnięcia strony zobowiązane są do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszystkich 
danych i informacji otrzymanych przy wykonywaniu umowy, zarówno w formie pisemnej jak 
i słownej oraz do zachowania w całkowitej poufności wszelkich danych oraz ich kopii. 
Wykonawca po rozwiązaniu umowy zobowiązuje się usunąć wszelkie dane wprowadzone 
przez Zamawiającego znajdujące się w bazie danych, będącego w posiadaniu Wykonawcy. 

2.   Obowiązek zachowania w tajemnicy nie dotyczy jednak danych i informacji:   
 a) ujawnionych za pisemną zgodą drugiej strony, 
 b) ujawnionych wcześniej przez stronę, której informacje dotyczą, poprzez podanie ich  

do publicznej wiadomości, 
 c) uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich posiadania i ujawnienia, 
 d) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
 e) których ujawnienie jest konieczne na żądanie uprawnionych władz. 

§ 12 

Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy 
w razie:  
a) wyrządzenia szkody Zamawiającemu w wysokości przewyższającej 5.000,00 złotych,  
b) nie wywiązywania się z realizacji przedmiotu umowy lub wykonywania przedmiotu umowy 

nierzetelnie, w szczególności nieświadczenia usług sprzątania w obiekcie przez trzy kolejne 
dni,  

c) naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy (§ 11 ust. 1 umowy),  
d) powierzenie usług sprzątania podwykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego, 
e) w innych zaistniałych przypadkach, które spowodują utratę zaufania do Wykonawcy                    

i uniemożliwią dalszą współpracę.  

§ 13 

1.   Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,   
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział 
możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. Niedopuszczalne są również 
jakiekolwiek inne zmiany, które mogłyby naruszać przepisy prawa zamówień publicznych. 

2.    Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w sytuacjach i na warunkach: 
 1) zmiany niniejszej umowy w części dotyczącej przedmiotu zamówienia i należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku: 
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 a) zbycia nieruchomości, o której mowa w § 1 ust. 1, 
       b) oddania nieruchomości, o której mowa w  § 1 ust. 1 w posiadanie zależne, 
        c) rozpoczęcia w nieruchomości, o której mowa w § 1  ust. 1 procesu inwestycyjnego, 

którego przedmiotem są roboty budowlane, 
  d)  zmniejszenia powierzchni sprzątanych, pod warunkiem wystąpienia takiej potrzeby 

po stronie Zamawiającego, przy czym zmniejszenie powierzchni sprzątanych                 
nie może być większe niż 30%,  

2) inne zmiany, gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 
umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 

3.  Pozostałe możliwości zmiany umowy zostały określone w art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
w szczególności: 

 - ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

 - kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Integralną część umowy stanowią: 
 1) Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość – Załącznik nr 1, 
 2)  Specyfikacja warunków zamówienia – Załącznik nr 2, 
 3)  Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 3.  
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 
 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  
 

Zamawiający:                                                                               Wykonawca: 
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Załącznik nr 7.2 do SWZ 

dot. części II zamówienia 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego  

§ 1 

1.  Przedmiotem umowy są usługi sprzątania powierzchni wewnętrznych, zewnętrznych                        
i terenów zielonych na nieruchomościach zlokalizowanych w miejscowościach: 

 1) Mierzyn 64a, gm. Rozprza, 
 2) Piotrków Trybunalski, ul. Dąbrowskiego 13,  
 3) Piotrków Trybunalski, ul. Wojska Polskiego 2 i ul. Zamkowa 24. 
2. Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, a także wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy użyciu własnych 

środków czystości oraz innych akcesoriów i materiałów niezbędnych do świadczenia usług 
sprzątania.  

4. Wszystkie środki czystości i preparaty dezynfekcyjne stosowane na terenie obiektów 
muszą posiadać karty charakterystyki oraz będą zaopatrzone w ulotki w języku polskim 
zawierające skład chemiczny, zasady stosowania oraz opis środków bezpieczeństwa. 

5. Używane środki czyszczące, konserwujące, dezynfekujące winny posiadać atesty i powinny 
być dostosowane do rodzaju powierzchni czyszczonej. Wykonawca odpowiada za właściwe 
przechowywanie i zabezpieczenie środków czystości i środków higienicznych,  
po zakończeniu wykonywanych czynności.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia odpowiedniej ilości sprzętu oraz 
urządzeń służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usług sprzątania: 

 a) maszyny samojezdne do mycia posadzek o odpowiedniej szerokości roboczej, 
 b) odkurzacze przemysłowe do pracy na sucho (filtr HEPA) i mokro. 
7.   Wykonawca sporządzi wykaz wszystkich niezbędnych urządzeń i sprzętu, który przedłoży 

Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w czystości ścierek, mopów, szczotek i innych 

akcesoriów służących do sprzątania (wszelkie akcesoria wykorzystywane do wykonania 
usługi nie mogą nosić oznak całkowitego zużycia) poprzez ich okresową wymianę: 

 a) wymiana ścierek do kurzu z włóknem antystatycznym - w razie potrzeby, jednak nie 
rzadziej niż 2 razy w miesiącu, 

 b) wymiana mopów - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz na miesiąc, 
 c) wymiana gąbek do zmywania naczyń - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz                        

w tygodniu.   
9. Wykonawca zapewni urządzenia oraz maszyny do utrzymania czystości posiadające 

atesty i spełniające wymagania w zakresie BHP, jak również nie wytwarzające 
dźwięku o nadmiernym natężeniu głośności powyżej 75 dB (m.in. odkurzacze). 

10. W sytuacjach awaryjnych (zalanie, inne zdarzenia losowe) do prac interwencyjnych 
na telefoniczne zgłoszenie Zamawiającego, bez względu na dzień tygodnia i porę 
dnia, Wykonawca zapewni zespół sprzątający. 

11. Za przestrzeganie przepisów BHP, ppoż. przez pracowników Wykonawcy, przy 
świadczeniu usług sprzątania odpowiedzialność ponosi Wykonawca.  

12. Pracownicy przy świadczeniu usług sprzątania zobowiązani są do przestrzegania 
przepisów związanych ze zbieraniem odpadów powstałych na terenie sprzątanych 
nieruchomości, zgodnie z wymaganiami określonymi w regulaminie utrzymania czystości           
i porządku obowiązującym na terenie danej Gminy, na której znajduje się sprzątana 
nieruchomość, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku                 
w gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.). 

13. Wykonawca po podpisaniu umowy, ale nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji 
zamówienia przedłoży Zamawiającemu - w podziale na dany obiekt (nieruchomość) -  
aktualną, imienną listę pracowników, którzy będą wykonywać usługi sprzątania, 
zawierającą imię i nazwisko oraz numer i serię dokumentu tożsamości, a także 
oświadczenie, że pracownicy odbyli szkolenie z zakresu BHP zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 180 poz. 1860                  
z późn. zm.). 
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       W przypadku zmiany osób odpowiedzialnych za realizację usługi w sytuacjach nagłych                      
(np. choroba) Wykonawca zobowiązany jest przekazać imienną listę osób, w podziale na 
dany obiekt, którego zmiana dotyczy, najpóźniej w terminie dokonania przedmiotowej 
zmiany. 

14. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby, które będą świadczyły usługi sprzątania, będą              
w okresie realizacji przedmiotu umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę                      
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Dopuszczalne są umowy cywilnoprawne na 
zastępstwo do 14 dni kalendarzowych. Wykonawca udokumentuje formę zatrudnienia tych 
pracowników, przedstawiając Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do 
realizacji zamówienia, kopie umów o pracę (zanonimizowanych w sposób zapewniający 
ochronę danych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.                          
o ochronie danych osobowych, w szczególności bez adresu i nr PESEL pracowników), 
aneksów do tych umów zawierających imiona i nazwiska pracowników lub odpowiednich 
zaświadczeń z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w przypadku, gdy przedstawione kopie 
dokumentów budzą wątpliwości Zamawiającego. Informacje takie jak: data zawarcia 
umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu, termin obowiązywania umowy, powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

 W przypadku zmiany osób Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu kopie 
umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) zawartych z tymi osobami w terminie 3 dni      
od dokonania przedmiotowej zmiany. 

15. W przypadku zadeklarowania przez „Wykonawcę” zatrudnienia osoby niepełnosprawnej/ 
osób niepełnosprawnych, Wykonawca jest zobowiązany do wskazania osób 
niepełnosprawnych na liście pracowników, o której mowa w ust. 13 oraz do ich zatrudniania 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

 Wykonawca udokumentuje zatrudnienie tych pracowników, przedstawiając 
Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji zamówienia wraz kopią 
umów o pracę, o których mowa w ust. 13 i w ust. 14, zanonimizowaną (w sposób określony 
w ust. 14) kopię właściwej decyzji odpowiedniego zespołu orzekania o niepełnosprawności.  

 W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o pracę z osobą niepełnosprawną, 
Wykonawca zobowiązany będzie do zatrudnienia w terminie 14 dni kalendarzowych od 
ustania stosunku pracy kolejnej osoby posiadającej taki status oraz przekazać w terminie                
3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany dokumentów, o których mowa w niniejszym 
ustępie oraz w  ust. 13 i w ust. 14.  

16. Rodzaj czynności, o którym mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych został określony w § 1 ust. 2 - 12 niniejszej umowy.  

17. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawiania Zamawiającemu kwartalnych sprawozdań 
dotyczących sposobu zatrudniania pracowników, o których mowa w ust. 13 - 15. 
Zamawiający w okresie obowiązywania umowy przewiduje możliwość przeprowadzania 
(bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy) kontroli sposobu zatrudnienia pracowników, 
świadczących usługi sprzątania, jako pracowników zatrudnionych na umowę o pracę. 

18. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) 
zawartych przez Wykonawcę z pracownikami oraz kopii dokumentów, o których mowa               
w ust. 15 (zanonimizowane dokumenty) w terminach wskazanym w ust. 13 - 15, będzie 
traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących usługi 
sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

19. W celu prawidłowego i należytego zrealizowania przedmiotu umowy, Wykonawca powinien 
dysponować odpowiednią ilością osób, według następującego przelicznika powierzchni: 
a) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 

powierzchni wewnętrznej wynoszącej 1000 m2, 
 b) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 

powierzchni zewnętrznej wynoszącej 3000 m2, 
 przy czym 1/1 etat rozumiany jest, jako świadczenie usługi przez 8 godzin, w ciągu doby. 
20. W okresie trwania niniejszej umowy, Zamawiający zapewni Wykonawcy pomieszczenia 

i/lub miejsca znajdujące się na nieruchomości, o której mowa w ust. 1 punkty 1 i 3,                            
do składowania sprzętu, akcesoriów i innych materiałów niezbędnych do świadczenia 
usługi, o której mowa w ust. 1. 
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21.  W przypadku świadczenia usług sprzątania na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1 
punkt 1, Wykonawca sam zapewnia miejsce do składowania sprzętu, akcesoriów                      
i innych materiałów niezbędnych do świadczenia przedmiotowych usług, w tym również 
odpowiednią ilość wody, służącej do wykonania czynności określonych w umowie. 

22. Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do racjonalnego                   
i efektywnego wykorzystania energii elektrycznej i wody, znajdujących się                                
na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1, punkty 2 i 3. 

§ 2 

1. Wynagrodzenie umowne wynikające z oferty za wykonanie przedmiotu umowy, 
a określonego w § 1 niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto: ………….. (słownie: 
………………………….) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 wykonawca otrzymywać będzie w ratach 
miesięcznych: 

 1)  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: ..........................................................., 

 ...  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: .......................................................... . 

3.   W razie zmian wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy wynagrodzenie brutto nie 
ulegnie zmianie.   

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obliczone na podstawie cen jednostkowych, podanych 
przez Wykonawcę w ofercie nie podlega zmianie do końca trwania umowy oraz obejmuje 
wszelkie koszty związane z jej realizacją, w szczególności koszty środków i materiałów 
użytych przez Wykonawcę w celu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania umowy dokonywana będzie w terminie  
do …….. dni, licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionych faktur VAT (dla każdej nieruchomości oddzielnie, z odrębnym 
wyszczególnieniem na fakturze pozycji, dot. koszenia i odchwaszczania): 

 - Nabywca:  Województwo Łódzkie, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź,   
  NIP: 725-17-39-344, 
 -  Odbiorca:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,   

 91-427 Łódź, 
 -  Płatnik:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,  

 91-427 Łódź, 
 przez Wykonawcę za dany miesiąc, po wykonaniu usługi, przelewem na rachunek 

Wykonawcy, wskazany na fakturze.  
2. Terminem zapłaty jest data złożenia w banku polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 4 

Wykonawca wykonując niniejszą umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody 
powstałe w czasie realizacji usług, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim. W przypadku 
wysunięcia przez osoby trzecie roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód 
spowodowanych przez Wykonawcę powstałych w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia tych szkód, względnie innego zwolnienia Zamawiającego 
ze związanych z nimi roszczeń, z zastrzeżeniem udzielenia Zamawiającemu przez Wykonawcę 
wszelkich niezbędnych informacji i upoważnień do działania w zakresie takich roszczeń, 
niezwłocznie po ich zgłoszeniu. 

§ 5 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w danym miesiącu, niewykonania 
powierzonych zadań bądź wadliwości ich wykonywania, Zamawiający ma prawo obciążenia 
Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% części miesięcznego wynagrodzenia brutto 
odpowiadającego rodzajowi sprzątanej powierzchni w danej nieruchomości, określonej                      
w formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy - za jedno stwierdzone 
naruszenie wykonania obowiązków określonych niniejszą umową. 

2. W przypadku co najmniej dwukrotnego w jednym miesiącu stwierdzenia przez 
Zamawiającego niewykonania przez Wykonawcę powierzonych zadań, bądź wadliwości ich 
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wykonania, Zamawiający ma prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 
20% części miesięcznego wynagrodzenia brutto odpowiadającego rodzajowi sprzątanej 
powierzchni w danej nieruchomości, określonej w formularzu cenowym załączonym                        
do oferty Wykonawcy. 

3. W przypadku nałożenia na Zamawiającego jako zarządcy nieruchomości mandatu za nie 
wywiązywanie się z obowiązków utrzymania czystości oraz zabezpieczenia 
przeciwpoślizgowego ciągów komunikacyjnych przyległych do nieruchomości, Zamawiający 
ma prawo do obciążenia Wykonawcy kwotą mandatu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu listy pracowników i kopii 
umów o pracę, o których mowa w § 1 ust. 13 - 14 umowy, Zamawiający naliczy karę 
umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego, określonego w § 2 ust. 1 umowy, 
za każdy dzień opóźnienia w zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę pracowników                     
(za każdy przypadek niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracownika na podstawie 
umowy o pracę), o których mowa w  § 1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku używania środków czystości, które nie spełniają wymagań Zamawiającego 
określonych w § 1 lub nie posiadają dokumentów, o których mowa w § 1, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto przysługującej 
Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem jej obowiązywania przez Wykonawcę, 
zapłaci on Zamawiającemu odszkodowanie w wysokości równej 10 % wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. W przypadku trzykrotnie stwierdzonych naruszeń istotnych postanowień umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy 
Wykonawcy, a także obciążenia go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może potrącić karę umowną lub odszkodowanie z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych. 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

11. Uregulowania zawarte w § 5 ust. 1-9 nie uchybiają obowiązkom Wykonawcy naprawienia 
szkód osobom trzecim, jeśli odpowiedzialność za te szkody ponosi Wykonawca sam lub 
wspólnie z innymi podmiotami.  

12. Niewykonanie zadań bądź wadliwe ich wykonanie stwierdza się jednostronnym protokołem 
przekazanym Wykonawcy lub na podstawie innego dokumentu Zamawiającego                           
(np. dokumentacja zdjęciowa, e-mail, notatka służbowa).  

§ 6 

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą: 

− ze strony Zamawiającego: …………………….; 

− ze strony Wykonawcy: …………………….. . 

§ 7 

1. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy w dniu …………………. 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie w okresie od dnia przystąpienia do realizacji umowy 

do dnia 31.12.2022 r., z tym, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody wyrządzone 
osobom trzecim, powstałe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy nie jest 
ograniczona czasowo.   

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązków wynikających z właściwych przepisów ustaw 

i aktów wykonawczych, ma odpowiednio zastosowanie § 5 niniejszej umowy. 

§ 9 

1. Wykonawca wyposaży swoich pracowników w estetyczną jednakową odzież ochronną                  
i identyfikatory określające tożsamość, zajmowane stanowisko i nazwę Wykonawcy. 
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2. Wykonawca przez cały okres trwania umowy sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem                         
i higieną pracy zatrudnionych przez siebie pracowników, zgodnie z art. 212 Kodeksu 
Pracy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie  
z przepisami dotyczącymi BHP i PIP. 

§ 10 

1. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wynosi: ................................ złotych 
(słownie: .............................................................................................................................). 

 Wartość ta stanowi 5 % wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, o którym mowa                
w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie ...................... . 

§ 11 

1.  W czasie obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia jej rozwiązania lub 
wygaśnięcia strony zobowiązane są do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszystkich 
danych i informacji otrzymanych przy wykonywaniu umowy, zarówno w formie pisemnej jak 
i słownej oraz do zachowania w całkowitej poufności wszelkich danych oraz ich kopii. 
Wykonawca po rozwiązaniu umowy zobowiązuje się usunąć wszelkie dane wprowadzone 
przez Zamawiającego znajdujące się w bazie danych, będącego w posiadaniu Wykonawcy.           

2.   Obowiązek zachowania w tajemnicy nie dotyczy jednak danych i informacji:   
 a) ujawnionych za pisemną zgodą drugiej strony, 
 b) ujawnionych wcześniej przez stronę, której informacje dotyczą, poprzez podanie ich  

do publicznej wiadomości, 
 c) uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich posiadania i ujawnienia, 
 d) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
 e) których ujawnienie jest konieczne na żądanie uprawnionych władz. 

§ 12 

Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy 
w razie:  
a) wyrządzenia szkody Zamawiającemu w wysokości przewyższającej 5.000,00 złotych,  
b) nie wywiązywania się z realizacji przedmiotu umowy lub wykonywania przedmiotu umowy 

nierzetelnie, w szczególności nieświadczenia usług sprzątania w obiekcie przez trzy kolejne 
dni,  

c) naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy (§ 11 ust. 1 umowy),  
d) powierzenie usług sprzątania podwykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego, 
e) w innych zaistniałych przypadkach, które spowodują utratę zaufania do Wykonawcy                    

i uniemożliwią dalszą współpracę.  

§ 13 

1.   Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,   
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział 
możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. Niedopuszczalne są również 
jakiekolwiek inne zmiany, które mogłyby naruszać przepisy prawa zamówień publicznych. 

2.    Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w sytuacjach i na warunkach: 
 1) zmiany niniejszej umowy w części dotyczącej przedmiotu zamówienia i należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku: 
 a) zbycia nieruchomości, o której mowa w § 1 ust. 1, 
       b) oddania nieruchomości, o której mowa w  § 1 ust. 1 w posiadanie zależne, 
        c) rozpoczęcia w nieruchomości, o której mowa w § 1  ust. 1 procesu inwestycyjnego, 

którego przedmiotem są roboty budowlane, 
  d)  zmniejszenia powierzchni sprzątanych, pod warunkiem wystąpienia takiej potrzeby 

po stronie Zamawiającego, przy czym zmniejszenie powierzchni sprzątanych nie 
może być większe niż 30%,  

2) inne zmiany, gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 
umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
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ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 

3.  Pozostałe możliwości zmiany umowy zostały określone w art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
w szczególności: 

 - ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

 - kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Integralną część umowy stanowią: 
 1) Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość – Załącznik nr 1, 
 2)  Specyfikacja warunków zamówienia – Załącznik nr 2, 
 3)  Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 3.  
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego. 
 

Zamawiający:                                                                               Wykonawca: 
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Załącznik nr 7.3 do SWZ 

dot. części III zamówienia 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego  

§ 1 

1.  Przedmiotem umowy są usługi sprzątania powierzchni zewnętrznych i terenów zielonych 
na nieruchomościach zlokalizowanych w niżej wymienionych miejscowościach: 

 1) Skierniewice, ul. Nowobielańska 61, 
 2) Skierniewice, ul. Batorego 64D, 
 3) Łowicz, ul. Topolowa 5. 
2. Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, a także wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy użyciu własnych 

środków czystości oraz innych akcesoriów i materiałów niezbędnych do świadczenia usług 
sprzątania.  

4. Wszystkie środki czystości i preparaty dezynfekcyjne stosowane na terenie obiektów 
muszą posiadać karty charakterystyki oraz będą zaopatrzone w ulotki w języku polskim 
zawierające skład chemiczny, zasady stosowania oraz opis środków bezpieczeństwa. 

5. Używane środki czyszczące, konserwujące, dezynfekujące winny posiadać atesty i powinny 
być dostosowane do rodzaju powierzchni czyszczonej. Wykonawca odpowiada za właściwe 
przechowywanie i zabezpieczenie środków czystości i środków higienicznych,  
po zakończeniu wykonywanych czynności.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia odpowiedniej ilości sprzętu oraz 
urządzeń służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usług sprzątania. 

7. Wykonawca zapewni urządzenia oraz maszyny do utrzymania czystości posiadające 
atesty i spełniające wymagania w zakresie BHP, jak również nie wytwarzające 
dźwięku o nadmiernym natężeniu głośności. 

8. W sytuacjach awaryjnych (zdarzenia losowe), do prac interwencyjnych na telefoniczne 
zgłoszenie Zamawiającego, bez względu na dzień tygodnia i porę dnia, Wykonawca 
zapewni zespół sprzątający. 

9. Za przestrzeganie przepisów BHP, ppoż. przez pracowników Wykonawcy, przy 
świadczeniu usług sprzątania odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

10. Pracownicy przy świadczeniu usług sprzątania zobowiązani są do przestrzegania 
przepisów związanych ze zbieraniem odpadów powstałych na terenie sprzątanych 
nieruchomości, zgodnie z wymaganiami określonymi w regulaminie utrzymania czystości               
i porządku obowiązującym na terenie danej Gminy, na której znajduje się sprzątana 
nieruchomość, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku               
w gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.). 

11. Wykonawca po podpisaniu umowy, ale nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji 
zamówienia przedłoży Zamawiającemu - w podziale na dany obiekt (nieruchomość) -  
aktualną, imienną listę pracowników, którzy będą wykonywać usługi sprzątania, 
zawierającą imię i nazwisko oraz numer i serię dokumentu tożsamości, a także 
oświadczenie, że pracownicy odbyli szkolenie z zakresu BHP zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 180 poz. 1860                    
z późn. zm.). 

       W przypadku zmiany osób odpowiedzialnych za realizację usługi w sytuacjach nagłych                      
(np. choroba) Wykonawca zobowiązany jest przekazać imienną listę osób, w podziale na 
dany obiekt, którego zmiana dotyczy, najpóźniej w terminie dokonania przedmiotowej 
zmiany. 

12. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby, które będą świadczyły usługi sprzątania, będą              
w okresie realizacji przedmiotu umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę                      
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Dopuszczalne są umowy cywilnoprawne                           
na zastępstwo do 14 dni kalendarzowych. Wykonawca udokumentuje formę zatrudnienia 
tych pracowników, przedstawiając Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do 
realizacji zamówienia, kopie umów o pracę (zanonimizowanych w sposób zapewniający 
ochronę danych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.                            



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  2 

o ochronie danych osobowych, w szczególności bez adresu i nr PESEL pracowników), 
aneksów do tych umów zawierających imiona i nazwiska pracowników lub odpowiednich 
zaświadczeń z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w przypadku, gdy przedstawione kopie 
dokumentów budzą wątpliwości Zamawiającego. Informacje takie jak: data zawarcia 
umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu, termin obowiązywania umowy, powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

 W przypadku zmiany osób Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu kopie 
umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) zawartych z tymi osobami w terminie 3 dni      
od dokonania przedmiotowej zmiany. 

13. W przypadku zadeklarowania przez „Wykonawcę” zatrudnienia osoby niepełnosprawnej/ 
osób niepełnosprawnych, Wykonawca jest zobowiązany do wskazania osób 
niepełnosprawnych na liście pracowników, o której mowa w ust. 11 oraz do ich zatrudniania 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

 Wykonawca udokumentuje zatrudnienie tych pracowników, przedstawiając 
Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji zamówienia wraz kopią 
umów o pracę, o których mowa w ust. 12, zanonimizowaną (w sposób określony                      
w ust. 12) kopię właściwej decyzji odpowiedniego zespołu orzekania o niepełnosprawności.  

 W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o pracę z osobą niepełnosprawną, 
Wykonawca zobowiązany będzie do zatrudnienia w terminie 14 dni kalendarzowych od 
ustania stosunku pracy kolejnej osoby posiadającej taki status oraz przekazać w terminie                
3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany dokumentów, o których mowa w niniejszym 
ustępie oraz w ust. 11 i w ust. 12.  

14. Rodzaj czynności, o którym mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych został określony w § 1 ust. 2 - 10 niniejszej umowy.  

15. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawiania Zamawiającemu kwartalnych sprawozdań 
dotyczących sposobu zatrudniania pracowników, o których mowa w ust. 11 - 13.  

 Zamawiający w okresie obowiązywania umowy przewiduje możliwość przeprowadzania 
(bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy) kontroli sposobu zatrudnienia pracowników, 
w tym pracowników niepełnosprawnych, świadczących usługi sprzątania, jako pracowników 
zatrudnionych na umowę o pracę.  

16. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) 
zawartych przez Wykonawcę z pracownikami oraz kopii dokumentów, o których mowa               
w ust. 13 (zanonimizowane dokumenty) w terminach wskazanym w ust. 11 - 13, będzie 
traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących usługi 
sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

17. W celu prawidłowego i należytego zrealizowania przedmiotu umowy, Wykonawca powinien 
dysponować odpowiednią ilością osób, według następującego przelicznika powierzchni: 

 - Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 
powierzchni zewnętrznej wynoszącej 3000 m2, 

 przy czym 1/1 etat rozumiany jest, jako świadczenie usługi przez 8 godzin, w ciągu doby. 
18. W okresie trwania niniejszej umowy, Zamawiający zapewni Wykonawcy pomieszczenia 

i/lub miejsca znajdujące się na nieruchomości, o której mowa w ust. 1 punkt 3  
do składowania sprzętu, akcesoriów i innych materiałów niezbędnych do świadczenia 
usługi, o której mowa w ust. 1. 

19.  W przypadku świadczenia usług sprzątania na nieruchomościach, o których mowa w ust. 1            
Wykonawca sam zapewnia miejsce do składowania sprzętu, akcesoriów i innych 
materiałów niezbędnych do świadczenia przedmiotowych usług. 

 W przypadku świadczenia usług sprzątania na nieruchomościach, o której mowa w ust. 1            
punkt 1, Wykonawca sam zapewnia odpowiednią ilość wody i energii elektrycznej, 
służących do wykonania czynności określonych w umowie. 

§ 2 

1. Wynagrodzenie umowne wynikające z oferty za wykonanie przedmiotu umowy, 
a określonego w § 1 niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto: ………….. (słownie: 
………………………….) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 wykonawca otrzymywać będzie w ratach 
miesięcznych: 

 1)  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: ..........................................................., 
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 ...  w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ………..............…….), w tym 
obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: .......................................................... . 

3.   W razie zmian wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy wynagrodzenie brutto nie 
ulegnie zmianie.   

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obliczone na podstawie cen jednostkowych, podanych 
przez Wykonawcę w ofercie nie podlega zmianie do końca trwania umowy oraz obejmuje 
wszelkie koszty związane z jej realizacją, w szczególności koszty środków i materiałów 
użytych przez Wykonawcę w celu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania umowy dokonywana będzie w terminie  
do …….. dni, licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionych faktur VAT (dla każdej nieruchomości oddzielnie, z odrębnym 
wyszczególnieniem na fakturze pozycji, dot. koszenia): 

 - Nabywca:  Województwo Łódzkie, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź,   
  NIP: 725-17-39-344, 
 -  Odbiorca:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,   

91-427 Łódź, 
  -  Płatnik:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,  

91-427 Łódź, 
 przez Wykonawcę za dany miesiąc, po wykonaniu usługi, przelewem na rachunek 

Wykonawcy, wskazany na fakturze.  
2. Terminem zapłaty jest data złożenia w banku polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 4 

Wykonawca wykonując niniejszą umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody 
powstałe w czasie realizacji usług, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim. W przypadku 
wysunięcia przez osoby trzecie roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód 
spowodowanych przez Wykonawcę powstałych w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia tych szkód, względnie innego zwolnienia Zamawiającego 
ze związanych z nimi roszczeń, z zastrzeżeniem udzielenia Zamawiającemu przez Wykonawcę 
wszelkich niezbędnych informacji i upoważnień do działania w zakresie takich roszczeń, 
niezwłocznie po ich zgłoszeniu. 

§ 5 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w danym miesiącu, niewykonania 
powierzonych zadań bądź wadliwości ich wykonywania, Zamawiający ma prawo obciążenia 
Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% części miesięcznego wynagrodzenia brutto 
odpowiadającego rodzajowi sprzątanej powierzchni w danej nieruchomości, określonej                    
w formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy - za jedno stwierdzone 
naruszenie wykonania obowiązków określonych niniejszą umową. 

2. W przypadku co najmniej dwukrotnego w jednym miesiącu stwierdzenia przez 
Zamawiającego niewykonania przez Wykonawcę powierzonych zadań, bądź wadliwości ich 
wykonania, Zamawiający ma prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 
20% części miesięcznego wynagrodzenia brutto odpowiadającego rodzajowi sprzątanej 
powierzchni w danej nieruchomości, określonej w formularzu cenowym załączonym                      
do oferty Wykonawcy. 

3. W przypadku nałożenia na Zamawiającego, jako zarządcy nieruchomości mandatu za nie 
wywiązywanie się z obowiązków utrzymania czystości oraz zabezpieczenia 
przeciwpoślizgowego ciągów komunikacyjnych przyległych do nieruchomości, Zamawiający 
ma prawo do obciążenia Wykonawcy kwotą mandatu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu listy pracowników i kopii 
umów o pracę, o których mowa w § 1 ust. 11 i ust. 12 umowy oraz kopii dokumentów,                  
o których mowa w ust. 13 umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,5 % 
wynagrodzenia umownego, określonego w § 2 ust. 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia                  
w zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę pracowników lub osób niepełnosprawnych                
(za każdy przypadek niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracownika/osoby 
niepełnosprawnej na podstawie umowy o pracę), o których mowa w  § 1 niniejszej umowy. 
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5. W przypadku używania środków czystości, które nie spełniają wymagań Zamawiającego 
określonych w § 1 lub nie posiadają dokumentów, o których mowa w § 1, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto przysługującej 
Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem jej obowiązywania przez Wykonawcę, 
zapłaci on Zamawiającemu odszkodowanie w wysokości równej 10 % wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. W przypadku trzykrotnie stwierdzonych naruszeń istotnych postanowień umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy 
Wykonawcy, a także obciążenia go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może potrącić karę umowną lub odszkodowanie z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych. 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

11. Uregulowania zawarte w § 5 ust. 1-9 nie uchybiają obowiązkom Wykonawcy naprawienia 
szkód osobom trzecim, jeśli odpowiedzialność za te szkody ponosi Wykonawca sam lub 
wspólnie z innymi podmiotami.  

12. Niewykonanie zadań bądź wadliwe ich wykonanie stwierdza się jednostronnym protokołem 
przekazanym Wykonawcy lub na podstawie innego dokumentu Zamawiającego                           
(np. dokumentacja zdjęciowa, e-mail, notatka służbowa).  

§ 6 

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą: 

− ze strony Zamawiającego: …………………….; 

− ze strony Wykonawcy: …………………….. . 

§ 7 

1. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy w dniu ………………… . 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie w okresie od dnia przystąpienia do realizacji umowy 

do dnia 31.12.2022 r., z tym, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody wyrządzone 
osobom trzecim, powstałe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy nie jest 
ograniczona czasowo.   

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązków wynikających z właściwych przepisów ustaw 

i aktów wykonawczych, ma odpowiednio zastosowanie § 5 niniejszej umowy. 

§ 9 

1. Wykonawca wyposaży swoich pracowników w estetyczną jednakową odzież ochronną                  
i identyfikatory określające tożsamość, zajmowane stanowisko i nazwę Wykonawcy. 

2. Wykonawca przez cały okres trwania umowy sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem                         
i higieną pracy zatrudnionych przez siebie pracowników, zgodnie z art. 212 Kodeksu 
Pracy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie  
z przepisami dotyczącymi BHP i PIP. 

§ 10 

1. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wynosi: ................................ złotych 
(słownie: .............................................................................................................................). 

 Wartość ta stanowi 5 % wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, o którym mowa    
w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie ...................... . 

§ 11 

1.  W czasie obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia jej rozwiązania lub 
wygaśnięcia strony zobowiązane są do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszystkich 
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danych i informacji otrzymanych przy wykonywaniu umowy, zarówno w formie pisemnej jak 
i słownej oraz do zachowania w całkowitej poufności wszelkich danych oraz ich kopii. 
Wykonawca po rozwiązaniu umowy zobowiązuje się usunąć wszelkie dane wprowadzone 
przez Zamawiającego znajdujące się w bazie danych, będącego w posiadaniu Wykonawcy.           

2.   Obowiązek zachowania w tajemnicy nie dotyczy jednak danych i informacji:   
 a) ujawnionych za pisemną zgodą drugiej strony, 
 b) ujawnionych wcześniej przez stronę, której informacje dotyczą, poprzez podanie ich  

do publicznej wiadomości, 
 c) uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich posiadania i ujawnienia, 
 d) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
 e) których ujawnienie jest konieczne na żądanie uprawnionych władz. 

§ 12 

Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy 
w razie:  
a) wyrządzenia szkody Zamawiającemu w wysokości przewyższającej 5.000,00 złotych,  
 
b) nie wywiązywania się z realizacji przedmiotu umowy lub wykonywania przedmiotu umowy 

nierzetelnie, w szczególności nieświadczenia usług sprzątania w obiekcie przez trzy kolejne 
dni,  

c) naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy (§ 11 ust. 1 umowy),  
d) powierzenie usług sprzątania podwykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego, 
e) w innych zaistniałych przypadkach, które spowodują utratę zaufania do Wykonawcy                    

i uniemożliwią dalszą współpracę.  

§ 13 

1.   Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,   
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział 
możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. Niedopuszczalne są również 
jakiekolwiek inne zmiany, które mogłyby naruszać przepisy prawa zamówień publicznych. 

2.    Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w sytuacjach i na warunkach: 
 1) zmiany niniejszej umowy w części dotyczącej przedmiotu zamówienia i należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku: 
 a) zbycia nieruchomości, o której mowa w § 1 ust. 1, 
       b) oddania nieruchomości, o której mowa w  § 1 ust. 1 w posiadanie zależne, 
        c) rozpoczęcia w nieruchomości, o której mowa w § 1  ust. 1 procesu inwestycyjnego, 

którego przedmiotem są roboty budowlane, 
  d)  zmniejszenia powierzchni sprzątanych, pod warunkiem wystąpienia takiej potrzeby 

po stronie Zamawiającego, przy czym zmniejszenie powierzchni sprzątanych nie 
może być większe niż 30%,  

2) inne zmiany, gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 
umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 

3.  Pozostałe możliwości zmiany umowy zostały określone w art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
w szczególności: 

 - ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

 - kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Integralną część umowy stanowią: 
 1) Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość – Załącznik nr 1, 



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  6 

 2)  Specyfikacja warunków zamówienia – Załącznik nr 2, 
 3)  Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 3.  
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 
 

Zamawiający:                                                                               Wykonawca: 
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Załącznik nr 7.4 do SWZ 

dot. części IV zamówienia 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego  

§ 1 

1.  Przedmiotem umowy są usługi sprzątania powierzchni zewnętrznych i terenów zielonych 
świadczona na nieruchomości zlokalizowanej w m. Sokolniki Las, ul. Ozorkowska 53. 

2. Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, a także wykaz wykonywanych czynności  
i ich częstotliwość zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy użyciu własnych 
środków czystości oraz innych akcesoriów i materiałów niezbędnych do świadczenia usług 
sprzątania.  

4. Wszystkie środki czystości i preparaty dezynfekcyjne stosowane na terenie obiektu 
muszą posiadać karty charakterystyki oraz będą zaopatrzone w ulotki w języku polskim 
zawierające skład chemiczny, zasady stosowania oraz opis środków bezpieczeństwa. 

5. Używane środki czyszczące, konserwujące, dezynfekujące winny posiadać atesty i powinny 
być dostosowane do rodzaju powierzchni czyszczonej. Wykonawca odpowiada za właściwe 
przechowywanie i zabezpieczenie środków czystości i środków higienicznych,  
po zakończeniu wykonywanych czynności.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia odpowiedniej ilości sprzętu  oraz 
urządzeń służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usług sprzątania. 

7. Wykonawca zapewni urządzenia oraz maszyny do utrzymania czystości posiadające 
atesty i spełniające wymagania w zakresie BHP, jak również nie wytwarzające 
dźwięku o nadmiernym natężeniu głośności. 

8. W sytuacjach awaryjnych (zdarzenia losowe), do prac interwencyjnych na telefoniczne 
zgłoszenie Zamawiającego, bez względu na dzień tygodnia i porę dnia, Wykonawca 
zapewni zespół sprzątający. 

9. Za przestrzeganie przepisów BHP, ppoż. przez pracowników Wykonawcy, przy 
świadczeniu usług sprzątania odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

10. Pracownicy przy świadczeniu usług sprzątania zobowiązani są do przestrzegania 
przepisów związanych ze zbieraniem odpadów powstałych na terenie sprzątanej 
nieruchomości, zgodnie z wymaganiami określonymi w regulaminie utrzymania czystości             
i porządku obowiązującym na terenie Gminy, na której znajduje się sprzątana 
nieruchomość, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku                
w gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.). 

11. Wykonawca po podpisaniu umowy, ale nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji 
zamówienia przedłoży Zamawiającemu aktualną, imienną listę pracowników, którzy będą 
wykonywać usługi sprzątania, zawierającą imię i nazwisko oraz numer i serię dokumentu 
tożsamości, a także oświadczenie, że pracownicy odbyli szkolenie z zakresu BHP zgodnie                  
z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2004 r.   
Nr 180 poz. 1860 z późn. zm.). 

       W przypadku zmiany osób odpowiedzialnych za realizację usługi w sytuacjach nagłych                      
(np. choroba) Wykonawca zobowiązany jest przekazać imienną listę osób, najpóźniej                  
w terminie dokonania przedmiotowej zmiany. 

12. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby, które będą świadczyły usługi sprzątania, będą              
w okresie realizacji przedmiotu umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę                      
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Dopuszczalne są umowy cywilnoprawne                           
na zastępstwo do 14 dni kalendarzowych. Wykonawca udokumentuje formę zatrudnienia 
tych pracowników, przedstawiając Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do 
realizacji zamówienia, kopie umów o pracę (zanonimizowanych w sposób zapewniający 
ochronę danych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.                          
o ochronie danych osobowych, w szczególności bez adresu i nr PESEL pracowników), 
aneksów do tych umów zawierających imiona i nazwiska pracowników lub odpowiednich 
zaświadczeń z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w przypadku, gdy przedstawione kopie 
dokumentów budzą wątpliwości Zamawiającego. Informacje takie jak: data zawarcia 
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umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu, termin obowiązywania umowy, powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

 W przypadku zmiany osób Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu kopie 
umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) zawartych z tymi osobami w terminie 3 dni  od 
dokonania przedmiotowej zmiany. 

13. W przypadku zadeklarowania przez „Wykonawcę” zatrudnienia osoby niepełnosprawnej/ 
osób niepełnosprawnych, Wykonawca jest zobowiązany do wskazania osób 
niepełnosprawnych na liście pracowników, o której mowa w ust. 11 oraz do ich zatrudniania 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

 Wykonawca udokumentuje zatrudnienie tych pracowników, przedstawiając 
Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji zamówienia wraz kopią 
umów o pracę, o których mowa w ust. 12, zanonimizowaną (w sposób określony                      
w ust. 12) kopię właściwej decyzji odpowiedniego zespołu orzekania o niepełnosprawności.  

 W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o pracę z osobą niepełnosprawną, 
Wykonawca zobowiązany będzie do zatrudnienia w terminie 14 dni kalendarzowych od 
ustania stosunku pracy kolejnej osoby posiadającej taki status oraz przekazać w terminie                
3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany dokumentów, o których mowa w niniejszym 
ustępie oraz w ust. 11 i w ust. 12.  

14. Rodzaj czynności, o którym mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych został określony w § 1 ust. 2 - 10 niniejszej umowy.  

15. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawiania Zamawiającemu kwartalnych sprawozdań 
dotyczących sposobu zatrudniania pracowników, o których mowa w ust. 11 - 13. 
Zamawiający w okresie obowiązywania umowy przewiduje możliwość przeprowadzania 
(bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy) kontroli sposobu zatrudnienia pracowników, 
w tym pracowników niepełnosprawnych, świadczących usługi sprzątania, jako pracowników 
zatrudnionych na umowę o pracę.  

16. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) 
zawartych przez Wykonawcę z pracownikami oraz kopii dokumentów, o których mowa               
w ust. 13 (zanonimizowane dokumenty) w terminach wskazanym w ust. 11 - 13, będzie 
traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących usługi 
sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

17. W celu prawidłowego i należytego zrealizowania przedmiotu umowy, Wykonawca powinien 
dysponować odpowiednią ilością osób, według następującego przelicznika powierzchni: 

 - Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 
powierzchni zewnętrznej wynoszącej 3000 m2, 

 przy czym 1/1 etat rozumiany jest, jako świadczenie usługi przez 8 godzin, w ciągu doby. 
18.  W przypadku świadczenia usług sprzątania w nieruchomości, o której mowa w ust. 1, 

Wykonawca sam zapewnia miejsce do składowania sprzętu, akcesoriów i innych 
materiałów niezbędnych do świadczenia przedmiotowych usług, w tym również 
odpowiednią ilość wody, służącej do wykonania czynności określonych w umowie. 

§ 2 

1. Wynagrodzenie umowne wynikające z oferty za wykonanie przedmiotu umowy, 
a określonego w § 1 niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto: ………….. (słownie: 
………………………….) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 wykonawca otrzymywać będzie w ratach 
miesięcznych w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: 
………..............…….), w tym obowiązujący podatek VAT -  za miesiące: ......................... . 

3.   W razie zmian wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy wynagrodzenie brutto nie 
ulegnie zmianie.   

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obliczone na podstawie cen jednostkowych, podanych 
przez Wykonawcę w ofercie nie podlega zmianie do końca trwania umowy oraz obejmuje 
wszelkie koszty związane z jej realizacją, w szczególności koszty środków i materiałów 
użytych przez Wykonawcę w celu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania umowy dokonywana będzie w terminie  
do …….. dni, licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
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wystawionych faktur VAT (z odrębnym wyszczególnieniem na fakturze pozycji,                          
dot. koszenia): 

 - Nabywca:  Województwo Łódzkie, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź,   
  NIP: 725-17-39-344, 
 -  Odbiorca:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,   

91-427 Łódź, 
  -  Płatnik:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,  

91-427 Łódź, 
 przez Wykonawcę za dany miesiąc, po wykonaniu usługi, przelewem na rachunek 

Wykonawcy, wskazany na fakturze.  
2. Terminem zapłaty jest data złożenia w banku polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 4 

Wykonawca wykonując niniejszą umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody 
powstałe w czasie realizacji usług, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim. W przypadku 
wysunięcia przez osoby trzecie roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód 
spowodowanych przez Wykonawcę powstałych w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia tych szkód, względnie innego zwolnienia Zamawiającego 
ze związanych z nimi roszczeń, z zastrzeżeniem udzielenia Zamawiającemu przez Wykonawcę 
wszelkich niezbędnych informacji i upoważnień do działania w zakresie takich roszczeń, 
niezwłocznie po ich zgłoszeniu. 

§ 5 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w danym miesiącu, niewykonania 
powierzonych zadań bądź wadliwości ich wykonywania, Zamawiający ma prawo obciążenia 
Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% części miesięcznego wynagrodzenia brutto 
odpowiadającego rodzajowi sprzątanej powierzchni, określonej w formularzu cenowym 
załączonym do oferty Wykonawcy - za jedno stwierdzone naruszenie wykonania 
obowiązków określonych niniejszą umową. 

2. W przypadku co najmniej dwukrotnego w jednym miesiącu stwierdzenia przez 
Zamawiającego niewykonania przez Wykonawcę powierzonych zadań, bądź wadliwości ich 
wykonania, Zamawiający ma prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 
20% części miesięcznego wynagrodzenia brutto odpowiadającego rodzajowi sprzątanej 
powierzchni, określonej w formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy. 

3. W przypadku nałożenia na Zamawiającego, jako zarządcy nieruchomości mandatu za nie 
wywiązywanie się z obowiązków utrzymania czystości oraz zabezpieczenia 
przeciwpoślizgowego ciągów komunikacyjnych przyległych do nieruchomości, Zamawiający 
ma prawo do obciążenia Wykonawcy kwotą mandatu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu listy pracowników i kopii 
umów o pracę, o których mowa w § 1 ust. 11 i ust. 12 umowy oraz kopii dokumentów,                  
o których mowa w ust. 13 umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,5 % 
wynagrodzenia umownego, określonego w § 2 ust. 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia                  
w zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę pracowników lub osób niepełnosprawnych                
(za każdy przypadek niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracownika/osoby 
niepełnosprawnej na podstawie umowy o pracę), o których mowa w  § 1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku używania środków czystości, które nie spełniają wymagań Zamawiającego 
określonych w § 1 lub nie posiadają dokumentów, o których mowa w § 1, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto przysługującej 
Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem jej obowiązywania przez Wykonawcę, 
zapłaci on Zamawiającemu odszkodowanie w wysokości równej 10 % wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. W przypadku trzykrotnie stwierdzonych naruszeń istotnych postanowień umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy 
Wykonawcy, a także obciążenia go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może potrącić karę umowną lub odszkodowanie z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  4 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych. 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

11. Uregulowania zawarte w § 5 ust. 1-9 nie uchybiają obowiązkom Wykonawcy naprawienia 
szkód osobom trzecim, jeśli odpowiedzialność za te szkody ponosi Wykonawca sam lub 
wspólnie z innymi podmiotami.  

12. Niewykonanie zadań bądź wadliwe ich wykonanie stwierdza się jednostronnym protokołem 
przekazanym Wykonawcy lub na podstawie innego dokumentu Zamawiającego                           
(np. dokumentacja zdjęciowa, e-mail, notatka służbowa).  

§ 6 

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą: 

− ze strony Zamawiającego: …………………….; 

− ze strony Wykonawcy: …………………….. . 

§ 7 

1. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy w dniu ………………… . 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie w okresie od dnia przystąpienia do realizacji umowy 

do dnia 31.12.2022 r., z tym, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody wyrządzone 
osobom trzecim, powstałe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy nie jest 
ograniczona czasowo.   

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 
 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązków wynikających z właściwych przepisów ustaw 

i aktów wykonawczych, ma odpowiednio zastosowanie § 5 niniejszej umowy. 

§ 9 

1. Wykonawca wyposaży swoich pracowników w estetyczną jednakową odzież ochronną                  
i identyfikatory określające tożsamość, zajmowane stanowisko i nazwę Wykonawcy. 

2. Wykonawca przez cały okres trwania umowy sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem                         
i higieną pracy zatrudnionych przez siebie pracowników, zgodnie z art. 212 Kodeksu 
Pracy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie  
z przepisami dotyczącymi BHP i PIP. 

§ 10 

1. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wynosi: ................................ złotych 
(słownie: .............................................................................................................................). 

 Wartość ta stanowi 5 % wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, o którym mowa      
w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie ...................... . 

§ 11 

1.  W czasie obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia jej rozwiązania lub 
wygaśnięcia strony zobowiązane są do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszystkich 
danych i informacji otrzymanych przy wykonywaniu umowy, zarówno w formie pisemnej jak 
i słownej oraz do zachowania w całkowitej poufności wszelkich danych oraz ich kopii. 
Wykonawca po rozwiązaniu umowy zobowiązuje się usunąć wszelkie dane wprowadzone 
przez Zamawiającego znajdujące się w bazie danych, będącego w posiadaniu Wykonawcy.           

2.   Obowiązek zachowania w tajemnicy nie dotyczy jednak danych i informacji:   
 a) ujawnionych za pisemną zgodą drugiej strony, 
 b) ujawnionych wcześniej przez stronę, której informacje dotyczą, poprzez podanie ich  

do publicznej wiadomości, 
 c) uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich posiadania i ujawnienia, 
 d) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
 e) których ujawnienie jest konieczne na żądanie uprawnionych władz. 
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§ 12 

Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy 
w razie:  
a) wyrządzenia szkody Zamawiającemu w wysokości przewyższającej 5.000,00 złotych,  
b) nie wywiązywania się z realizacji przedmiotu umowy lub wykonywania przedmiotu umowy 

nierzetelnie, w szczególności nieświadczenia usług sprzątania w obiekcie przez trzy kolejne 
dni,  

c) naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy (§ 11 ust. 1 umowy),  
d) powierzenie usług sprzątania podwykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego, 
e) w innych zaistniałych przypadkach, które spowodują utratę zaufania do Wykonawcy                    

i uniemożliwią dalszą współpracę.  

§ 13 

1.   Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,   
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział 
możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. Niedopuszczalne są również 
jakiekolwiek inne zmiany, które mogłyby naruszać przepisy prawa zamówień publicznych. 

2.    Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w sytuacjach i na warunkach: 
 1) zmiany niniejszej umowy w części dotyczącej przedmiotu zamówienia i należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku: 
 a) zbycia nieruchomości, o której mowa w § 1 ust. 1, 
       b) oddania nieruchomości, o której mowa w  § 1 ust. 1 w posiadanie zależne, 
        c) rozpoczęcia w nieruchomości, o której mowa w § 1  ust. 1 procesu inwestycyjnego, 

którego przedmiotem są roboty budowlane, 
  d)  zmniejszenia powierzchni sprzątanych, pod warunkiem wystąpienia takiej potrzeby 

po stronie Zamawiającego, przy czym zmniejszenie powierzchni sprzątanych nie 
może być większe niż 30%,  

2) inne zmiany, gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 
umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 

3.  Pozostałe możliwości zmiany umowy zostały określone w art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
w szczególności: 

 - ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

 - kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Integralną część umowy stanowią: 
 1) Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość – Załącznik nr 1, 
 2)  Specyfikacja warunków zamówienia – Załącznik nr 2, 
 3)  Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 3.  
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 
 

Zamawiający:                                                                               Wykonawca: 



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  6 

Załącznik nr 7.5 do SWZ 

dot. części V zamówienia 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego  

§ 1 

1. Przedmiotem umowy są usługi sprzątania powierzchni wewnętrznych budynku i przyległego 
terenu zewnętrznego, na  nieruchomości zlokalizowanej w Łodzi przy ul. Sienkiewicza 3.  

2. Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, a także wykaz wykonywanych czynności  
i ich częstotliwość zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy użyciu własnych 
środków czystości oraz innych akcesoriów i materiałów niezbędnych do świadczenia usług 
sprzątania.  

4. Wszystkie środki czystości i preparaty dezynfekcyjne stosowane na terenie obiektu 
muszą posiadać karty charakterystyki oraz będą zaopatrzone w ulotki w języku polskim 
zawierające skład chemiczny, zasady stosowania oraz opis środków bezpieczeństwa. 

5. Używane środki czyszczące, konserwujące, dezynfekujące winny posiadać atesty  
i powinny być dostosowane do rodzaju powierzchni czyszczonej. Wykonawca odpowiada   
za właściwe przechowywanie i zabezpieczenie środków czystości  i środków higienicznych, 
po zakończeniu wykonywanych czynności.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia odpowiedniej ilości sprzętu oraz 
urządzeń służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usług sprzątania: 

 - jedna maszyna samojezdna do mycia posadzek o odpowiedniej szerokości roboczej. 
7.   Wykonawca sporządzi wykaz wszystkich niezbędnych urządzeń i sprzętu, który przedłoży 

Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w czystości ścierek, mopów, szczotek i innych 

akcesoriów służących do sprzątania (wszelkie akcesoria wykorzystywane do wykonania 
usługi nie mogą nosić oznak całkowitego zużycia) poprzez ich okresową wymianę: 

 a) wymiana ścierek do kurzu z włóknem antystatycznym - w razie potrzeby, jednak nie 
rzadziej niż 2 razy w miesiącu, 

 b) wymiana mopów - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz na miesiąc, 
 c) wymiana gąbek do zmywania naczyń - w razie potrzeby, jednak nie rzadziej niż raz                        

w tygodniu.   
9. Wykonawca zapewni urządzenia oraz maszyny do utrzymania czystości posiadające 

atesty i spełniające wymagania w zakresie BHP, jak również nie wytwarzające 
dźwięku o nadmiernym natężeniu głośności powyżej 75 dB. 

10. W sytuacjach awaryjnych (zalanie, inne zdarzenia losowe) do prac interwencyjnych 
na telefoniczne zgłoszenie Zamawiającego, bez względu na dzień tygodnia i porę 
dnia, Wykonawca zapewni zespół sprzątający. 

11. Za przestrzeganie przepisów BHP, ppoż. przez pracowników Wykonawcy, przy 
świadczeniu usług sprzątania odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

12. Pracownicy przy świadczeniu usług sprzątania zobowiązani są do przestrzegania 
przepisów związanych ze zbieraniem odpadów powstałych na terenie sprzątanej 
nieruchomości, zgodnie z wymaganiami określonymi w regulaminie utrzymania czystości i 
porządku obowiązującym na terenie Gminy, na której znajduje się sprzątana nieruchomość, 
zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (tekst 
jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.). 

13. Wykonawca po podpisaniu umowy, ale nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji 
zamówienia przedłoży Zamawiającemu aktualną, imienną listę pracowników którzy będą 
wykonywać usługi sprzątania, zawierającą imię i nazwisko oraz numer i serię dokumentu 
tożsamości,  a także oświadczenie, że pracownicy odbyli szkolenie z zakresu BHP zgodnie   
z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2004 r.  Nr 
180 poz. 1860 z późn. zm.). 

       W przypadku zmiany osób odpowiedzialnych za realizację usługi w sytuacjach nagłych                      
(np. choroba) Wykonawca zobowiązany jest przekazać imienną listę osób, najpóźniej                    
w terminie dokonania przedmiotowej zmiany. 
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14. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby, które będą świadczyły usługi sprzątania, będą              
w okresie realizacji przedmiotu umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę                      
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks  pracy (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.). Dopuszczalne są umowy cywilnoprawne na 
zastępstwo do 14 dni kalendarzowych. Wykonawca udokumentuje formę zatrudnienia tych 
pracowników, przedstawiając Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do 
realizacji zamówienia, kopie umów o pracę (zanonimizowanych w sposób zapewniający 
ochronę danych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych osobowych, w szczególności bez adresu i nr PESEL pracowników), 
aneksów do tych umów zawierających imiona i nazwiska pracowników lub odpowiednich 
zaświadczeń z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w przypadku, gdy przedstawione kopie 
dokumentów budzą wątpliwości Zamawiającego. Informacje takie jak: data zawarcia 
umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu, termin obowiązywania umowy, powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

 W przypadku zmiany osób Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu kopie 
umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) zawartych z tymi osobami w terminie 3 dni od 
dokonania przedmiotowej zmiany. 

15. W przypadku zadeklarowania przez „Wykonawcę” zatrudnienia osoby niepełnosprawnej/ 
osób niepełnosprawnych, Wykonawca jest zobowiązany do wskazania osób 
niepełnosprawnych na liście pracowników, o której mowa w ust. 13 oraz do ich zatrudniania 
przez cały okres realizacji zamówienia. 

 Wykonawca udokumentuje zatrudnienie tych pracowników, przedstawiając 
Zamawiającemu, nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji zamówienia wraz kopią 
umów o pracę, o których mowa w ust. 13 i w ust. 14, zanonimizowaną (w sposób określony 
w ust. 14) kopię właściwej decyzji odpowiedniego zespołu orzekania o niepełnosprawności.  

 W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o pracę z osobą niepełnosprawną, 
Wykonawca zobowiązany będzie do zatrudnienia w terminie 14 dni kalendarzowych od 
ustania stosunku pracy kolejnej osoby posiadającej taki status oraz przekazać w terminie                
3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany dokumentów, o których mowa w niniejszym 
ustępie oraz w  ust. 13 i w ust. 14.  

16. Rodzaj czynności, o którym mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych został określony w § 1 ust. 2 - 12  niniejszej umowy.  

17. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawiania Zamawiającemu kwartalnych sprawozdań 
dotyczących sposobu zatrudniania pracowników, o których mowa w ust. 13 - 15. 
Zamawiający w okresie obowiązywania umowy przewiduje możliwość przeprowadzania 
(bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy) kontroli sposobu zatrudnienia pracowników 
świadczących usługi sprzątania, jako pracowników zatrudnionych na umowę o pracę.  

18. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów o pracę (zanonimizowane dokumenty) 
zawartych przez Wykonawcę z pracownikami oraz kopii dokumentów, o których mowa               
w ust. 15 (zanonimizowane dokumenty) w terminach wskazanym w ust. 13 - 15, będzie 
traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących usługi 
sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

19. W pomieszczeniach zabezpieczanych systemem kontroli dostępu – KD, usługi sprzątania 
zostaną wykonane w godzinach pracy użytkowników obiektu oraz w ich obecności. 

20. W celu prawidłowego i należytego zrealizowania przedmiotu umowy, Wykonawca powinien 
dysponować odpowiednią ilością osób, według następującego przelicznika powierzchni: 
a) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 

powierzchni wewnętrznej wynoszącej 1000 m2, 
 b) Zamawiający przyjmuje, iż osoba zatrudniona na 1/1 etatu wykona usługi sprzątania 

powierzchni zewnętrznej wynoszącej 3000 m2, 
 przy czym 1/1 etat rozumiany jest, jako świadczenie usługi przez 8 godzin, w ciągu doby. 
21. W okresie trwania niniejszej umowy, Zamawiający zapewni Wykonawcy pomieszczenia 

i/lub miejsca znajdujące się na nieruchomości, o której mowa w ust. 1 do składowania 
sprzętu, akcesoriów i innych materiałów niezbędnych do świadczenia usługi, o której mowa 
w ust. 1. 

22. Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do racjonalnego                   
i efektywnego wykorzystania energii elektrycznej i wody, znajdujących się  
na nieruchomości, o której mowa w ust. 1. 
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§ 2 

1. Wynagrodzenie umowne wynikające z oferty za wykonanie przedmiotu umowy, 
a określonego w § 1 niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto: ………….. (słownie: 
………………………….) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 wykonawca otrzymywać będzie w ratach 
miesięcznych w kwocie brutto nie wyższej niż: ……………….. (słownie: …………….), w tym 
obowiązujący podatek VAT. 

3.   W razie zmian wysokości podatku VAT w trakcie trwania umowy wynagrodzenie brutto nie 
ulegnie zmianie.   

4.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obliczone na podstawie cen jednostkowych, podanych 
przez Wykonawcę w ofercie nie podlega zmianie do końca trwania umowy oraz obejmuje 
wszelkie koszty związane z jej realizacją, w szczególności koszty środków i materiałów 
użytych przez Wykonawcę w celu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania umowy dokonywana będzie w terminie  
do …….. dni, licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionych faktur VAT: 

 - Nabywca:  Województwo Łódzkie, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź,   
  NIP: 725-17-39-344, 
 -  Odbiorca:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,   

91-427 Łódź, 
  -  Płatnik:  Zarząd Nieruchomości Województwa Łódzkiego, ul. Kamińskiego 7/9,  

91-427 Łódź, 
 przez Wykonawcę za dany miesiąc, po wykonaniu usługi, przelewem na rachunek 

Wykonawcy, wskazany na fakturze.  
2. Terminem zapłaty jest data złożenia w banku polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 4 

Wykonawca wykonując niniejszą umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody 
powstałe w czasie realizacji usług, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim. W przypadku 
wysunięcia przez osoby trzecie roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód 
spowodowanych przez Wykonawcę powstałych w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia tych szkód, względnie innego zwolnienia Zamawiającego 
ze związanych z nimi roszczeń, z zastrzeżeniem udzielenia Zamawiającemu przez Wykonawcę 
wszelkich niezbędnych informacji i upoważnień do działania w zakresie takich roszczeń, 
niezwłocznie po ich zgłoszeniu. 

§ 5 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w danym miesiącu, niewykonania 
powierzonych zadań bądź wadliwości ich wykonywania, Zamawiający ma prawo obciążenia 
Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% części miesięcznego wynagrodzenia brutto 
odpowiadającego rodzajowi sprzątanej powierzchni, określonej w formularzu cenowym 
załączonym do oferty Wykonawcy - za jedno stwierdzone naruszenie wykonania 
obowiązków określonych niniejszą umową. 

2. W przypadku co najmniej dwukrotnego w jednym miesiącu stwierdzenia przez 
Zamawiającego niewykonania przez Wykonawcę powierzonych zadań, bądź wadliwości ich 
wykonania, Zamawiający ma prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości                 
20 % części miesięcznego wynagrodzenia brutto odpowiadającego rodzajowi sprzątanej 
powierzchni, określonej w formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy. 

3. W przypadku nałożenia na Zamawiającego jako zarządcy nieruchomości mandatu za nie 
wywiązywanie się z obowiązków utrzymania czystości oraz zabezpieczenia 
przeciwpoślizgowego ciągów komunikacyjnych przyległych do nieruchomości, Zamawiający 
ma prawo do obciążenia Wykonawcy kwotą mandatu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży Zamawiającemu listy pracowników i kopii 
umów o pracę, o których mowa w § 1 ust. 13 i ust. 14 umowy, Zamawiający naliczy karę 
umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego, określonego w § 2 ust. 1 umowy,  
za każdy dzień opóźnienia w zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę pracowników, 
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(za każdy przypadek niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracownika na podstawie 
umowy o pracę), o których mowa w  § 1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku używania środków czystości, które nie spełniają wymagań Zamawiającego 
określonych w § 1 lub nie posiadają dokumentów, o których mowa w § 1, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto przysługującej 
Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem jej obowiązywania przez Wykonawcę, 
zapłaci on Zamawiającemu odszkodowanie w wysokości równej 10 % wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. W przypadku trzykrotnie stwierdzonych naruszeń istotnych postanowień umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy 
Wykonawcy, a także obciążenia go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może potrącić karę umowną lub odszkodowanie z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych. 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

11. Uregulowania zawarte w § 5 ust. 1-9 nie uchybiają obowiązkom Wykonawcy naprawienia 
szkód osobom trzecim, jeśli odpowiedzialność za te szkody ponosi Wykonawca sam lub 
wspólnie z innymi podmiotami.  

12. Niewykonanie zadań bądź wadliwe ich wykonanie stwierdza się jednostronnym protokołem 
przekazanym Wykonawcy lub na podstawie innego dokumentu Zamawiającego                           
(np. dokumentacja zdjęciowa, e-mail, notatka służbowa).  

§ 6 

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą: 

− ze strony Zamawiającego: …………………….; 

− ze strony Wykonawcy: …………………….. . 

§ 7 

1. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy w dniu …………………. 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie w okresie od dnia przystąpienia do realizacji umowy 

do dnia 31.12.2022 r., z tym, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody wyrządzone 
osobom trzecim, powstałe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy nie jest 
ograniczona czasowo.   

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązków wynikających z właściwych przepisów ustaw 

i aktów wykonawczych, ma odpowiednio zastosowanie § 5 niniejszej umowy. 

§ 9 

1. Wykonawca wyposaży swoich pracowników w estetyczną jednakową odzież ochronną                  
i identyfikatory określające tożsamość, zajmowane stanowisko i nazwę Wykonawcy. 

2. Wykonawca przez cały okres trwania umowy sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem                         
i higieną pracy zatrudnionych przez siebie pracowników, zgodnie z art. 212 Kodeksu 
Pracy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie  
z przepisami dotyczącymi BHP i PIP. 

§ 10 

1. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wynosi: ................................ złotych 
(słownie: .............................................................................................................................). 

 Wartość ta stanowi 5 % wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, o którym mowa    
w § 2 ust. 1. 

2. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie ...................... . 

 



znak sprawy:  ZP.262.490.2021 

strona  10 

§ 11 

1.  W czasie obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia jej rozwiązania lub 
wygaśnięcia strony zobowiązane są do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszystkich 
danych i informacji otrzymanych przy wykonywaniu umowy, zarówno w formie pisemnej jak 
i słownej oraz do zachowania w całkowitej poufności wszelkich danych oraz ich kopii. 
Wykonawca po rozwiązaniu umowy zobowiązuje się usunąć wszelkie dane wprowadzone 
przez Zamawiającego znajdujące się w bazie danych, będącego w posiadaniu Wykonawcy.           

2.   Obowiązek zachowania w tajemnicy nie dotyczy jednak danych i informacji:   
 a) ujawnionych za pisemną zgodą drugiej strony, 
 b) ujawnionych wcześniej przez stronę, której informacje dotyczą, poprzez podanie ich  

do publicznej wiadomości, 
 c) uzyskanych od osób trzecich, które miały prawo ich posiadania i ujawnienia, 
 d) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
 e) których ujawnienie jest konieczne na żądanie uprawnionych władz. 

§ 12 

Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy 
w razie:  
a) wyrządzenia szkody Zamawiającemu w wysokości przewyższającej 5.000,00 złotych,  
b) nie wywiązywania się z realizacji przedmiotu umowy lub wykonywania przedmiotu umowy 

nierzetelnie, w szczególności nieświadczenia usług sprzątania w obiekcie przez trzy kolejne 
dni,  

c) naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy (§ 11 ust. 1 umowy),  
d) powierzenie usług sprzątania podwykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego, 
e) w innych zaistniałych przypadkach, które spowodują utratę zaufania do Wykonawcy                    

i uniemożliwią dalszą współpracę.  

§ 13 

1.   Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,   
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział 
możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. Niedopuszczalne są również 
jakiekolwiek inne zmiany, które mogłyby naruszać przepisy prawa zamówień publicznych. 

2.    Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w sytuacjach i na warunkach: 
1)  zmiany niniejszej umowy w części dotyczącej przedmiotu zamówienia i należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia powierzchni sprzątanych, pod 
warunkiem wystąpienia takiej potrzeby po stronie Zamawiającego, przy czym 
zmniejszenie powierzchni sprzątanych nie może być większe niż 30%, 

 2)  inne zmiany, gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 
umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia.                                                                                  

3.  Pozostałe możliwości zmiany umowy zostały określone w art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
w szczególności: 

 - ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

 - kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Integralną część umowy stanowią: 
 1) Szczegółowy wykaz sprzątanych powierzchni, wykaz wykonywanych czynności  

i ich częstotliwość – Załącznik nr 1, 
 2)  Specyfikacja warunków zamówienia – Załącznik nr 2, 
 3)  Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 3.  
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4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 

 

Zamawiający:                                                                               Wykonawca: 


